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COMPETENCIA DO AUXILIAR DE LABORATORIO

E de competéncia do auxiliar de laboratério:

1. Organizar, preparar e controlar as atividades praticas que serdo realizadas no laboratério
ao longo de cada semestre;

2. Estar ciente dos planos de curso, horario e cronogramas dos professores que utilizaram
diretamente o laboratério;

3. Encaminhas ao coordenador apos levantamento mensal para efetivacdo de consertos e
compras necessarias ao pleno funcionamento do laboratorio de pratica;

4. Manter os laboratérios equipados, limpos e organizados;

5. Atualizar os inventarios semestralmente;

6. Preparar e acompanhar os trabalhos dos professores e monitores durante toda a duracao

das atividades no laboratorio.

Colaboradores responsaveis pela organizagdo e manutencao do laboratorio.

NOME FUNCAO HORARIO
Paula Fernanda da Silva | Estagiaria Segunda a sexta: 17:00
Teixeira as 22:00hs
Sabado: 08:00 as
13:00hs
Pamela Cristina Gomes | Estagiaria Segunda a sexta: 17:00
F. De Assis Machado as 22:00hs
Sabado: 08:00 as
13:00hs
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CAPITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12- Oslaboratorios de praticas do curso de Ciéncias Bioldgicas (licenciatura),
Engenharia Agronomica, Engenharia Ambiental, Engenharia Civil, Educacdo Fisica da
Faculdade Araguaia sao vinculadas a Diretoria Administrativo-Pedagogica da instituicao,

na Av. T-10, N2 1047, Setor Bueno, Goiania-GO, CEP: 74230-240.

Paragrafo Unico - Os laboratérios tém por finalidade de apoiar, monitorar,
estimular e avaliar as atividades praticas e utilizacdo de recursos a fim de que sejam

atingidos os seus objetivos de funcionalidade.
Art. 22 - Os objetivos do trabalho de Gestao dos Laboratorios sao:

L. Prestar apoio pratico ao ensino de graduacao;

II.  Assegurar a utilizacdo das atividades praticas e recursos afins no processo
de ensino-aprendizagem;

I[II. Assegurar o uso adequado dos laboratorios e recursos pelo corpo discente,
corpo docente e corpo técnico-cientifico;

IV. Monitorar a utilizacdo dos recursos em suas atividades;

V. Apoiar atividades de poés-graduacao e comunidade cientifica que

necessitam da utilizacao do espago.

CAPITULO II - DAS ATIVIDADES E USOS

Art. 42 - Os Laboratdrios de Praticas e demais recursos, deverdo ser

utilizados prioritariamente para aulas e estudos referentes ao ensino de graduacao.

§1¢ - Os Laboratorios de Praticas sdo destinados prioritariamente a aulas das

disciplinas com atividades praticas;

§29 - Outras atividades que ndo as supram descritas podem ser planejadas,
mediante Planos de Trabalho ou Projetos sendo previamente comunicadas aos

responsaveis.
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Art. 52 - Nao é permitido o uso do espaco dos laboratérios bem como de

seus equipamentos, em qualquer dia ou horario sem prévia autorizagdao da coordenagao

do curso ou sem orientacdo do auxiliar do laboratoério.

Art. 62 - Qualquer problema relacionado ao uso indevido dos laboratoérios

de praticas devera ser reportado a equipe de trabalho ou ao coordenador do curso.

CAPIiTULO III - DAS PRIORIDADES DE UTILIZACAO

Art. 72 - A prioridade de utilizacao dos laboratdrios de praticas é para aulas de
graduacdo dos cursos de Ciéncias Biologicas (licenciatura), ficando ao encargo das
coordenacdes a disponibilizacdo dos horarios para aula de outras licenciaturas, pos-

graduacdo ou comunidade nos termos do presente capitulo.

§19 - A organizacao dos horarios dentro dos periodos contempla as disciplinas
praticas que serdo estruturadas a cada semestre pela coordenacdo do curso em

articulacdo com matriz curricular e a disponibilidade e horario dos professores.

§22 - Podera ser solicitada a utilizacdo por outro curso, pds-graduagdo ou
comunidade, dentro do horario estabelecido como prioritario do curso especifico, desde

que comprovada a disponibilidade do espaco do referido horario.

CAPITULO IV - DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 82 - Os horarios de funcionamento dos Laboratoérios de Pratica dependerao

das necessidades da Matriz Curricular vigente e da disponibilidade dos professores.

Paragrafo Unico - Os horarios das disciplinas no Laboratério serdo
disponibilizados e divulgados no inicio e cada semestre letivo pela Coordenacdo do Curso,

encaminhados a Diretoria Pedagogica.
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Art. 92 - Os alunos que necessitarem de utilizar os laboratérios para eventuais
experimentos deverao fazé-lo no horario das 16:30 as 18:00 horas com aviso prévio aos

auxiliares de laboratoério.

CAPITULO V - DA EQUIPE DE TRABALHO

Art. 102 - A Equipe de Trabalho dos Laboratérios de Praticas e demais recursos
devera ter um coordenador, que normalmente é a coordenagdo do curso de Ciéncias

Bioldgicas, e sera acrescido de aluno(s), estagiario(s) e eventuais colaboradores.

Art. 112 - O Coordenador dos Laboratérios sera o coordenador do curso de
Ciéncias Biologicas juntamente com os demais coordenadores de curso que utilizam os

laboratdrios para aulas praticas.

Art. 122 - O aluno-estagiario exercera suas atividades nos Laboratorios de
Praticas sem qualquer vinculo empregaticio (ART IV, decreto n? 65.315 de 13/03/1977),
em regime de estagio remunerado em acordo com 6rgaos de estagio conveniados com a

Instituicao.

Art. 132 - Cada professor das disciplinas que mais utilizam o laboratorio devera
apresentar seu plano de curso com cronograma, em que constam respectivamente as
atividades previstas e desenvolvidas no laboratério ao longo do semestre letivo, de

acordo com o calendario escolar e horario das disciplinas.

CAPITULO VI - DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES

Art. 142 - E competéncia da Diretoria Administrativa e Pedagégica:

L. Promover reunibes com o Coordenador, visando a analise do
funcionamento e a obtengao de sugestdes para a dinamicidade do trabalho;

II.  Avaliar o trabalho aplicado aos laboratérios de praticas;
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III. Buscar recursos para o pleno funcionamento para os laboratérios de

praticas;
IV.  Providenciar a manuteng¢do de material permanente e servigos para o pleno
funcionamento dos Laboratorios de Praticas.

Art. 152 - E competéncia da Coordenacéo dos Cursos:

L. Organizar e controlar os horarios de utilizagdo dos Laboratorios de
Praticas;

II. ~ Aprovar o plano de curso e cronograma dos professores que utilizam
diretamente os Laboratorios de Praticas;

[II. Solicitar autorizagdo a Diretoria Administrativo-Pedago6gica, para
efetivacdo de consertos e compras necessarias ao pleno funcionamento dos laboratoérios
de praticas.

Art. 162 - E competéncia do Coordenador de Laboratério:

L. Organizar e controlar as atividades pedagégicas que serdo realizadas nos
laboratérios ao longo de cada semestre;

II. Estar ciente dos planos de cursos, horarios e cronograma dos professores
que utilizam diretamente os laboratorios e praticas;

III.  Solicitar autorizacdo a Coordenacao do curso apds levantamento mensal
para efetivacdo de consertos e compras necessarias ao pleno funcionamento dos
laboratérios de praticas.

Art. 172 - £ competéncia do auxiliar de laboratério:

L. Organizar, preparar e controlar as atividades praticas que serdo realizadas
nos laboratdérios ao longo de cada semestre;

II.  Estar ciente dos planos de curso, horarios e cronogramas dos professores
que utilizam diretamente os laboratorios de praticas;

[II. Encaminhar ao coordenador de laboratério apds levantamento mensal para
a efetivacdo de consertos e compras necessarias ao pleno funcionamento dos
Laboratoérios de praticas;

IV.  Manter os laboratérios e equipamentos limpos, organizados e atualizar os

inventarios semestralmente;
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V.  Manter disponibilizado as normas de funcionamento dos laboratérios e os
Pop’s;

VI. Acompanhar os trabalhos dos professores e monitores durante todo o
tempo da duragdo das atividades.

Art. 182 - E competéncia do professor da disciplina:

L Planejar e organizar as atividades pedagégicas que serao realizadas nos
laboratérios ao longo de cada semestre;

II.  Encaminhar os planos de cursos, horarios e cronograma de atividades do
semestre ao Coordenador do curso para organizacao das atividades em laboratorio;

[II. Encaminhar ao auxiliar de laboratério o material e metodologia para o
preparo das aulas praticas com no minimo trés dias de antecedéncia se houver
necessidade de compra de algum material exclusivo, e com no minimo dois dias de
antecedéncia os demais casos;

IV. Informar a Coordenacdo do curso as dificuldade e prioridades para o
atendimento com qualidade das atividades planejadas.

Art. 192 - E competéncia do aluno:

L. Participar das atividades praticas que serao realizadas nos laboratérios ao
longo de cada semestre de acordo com os horarios estabelecidos previamente;

II. Estar ciente das normas, planos de cursos, horarios e cronogramas dos
professores que utilizam diretamente os laboratérios de praticas.

III.  Preservar e zelar pela manuten¢do dos equipamentos e materiais contidos
nos laboratdrios evitando danos e usos indevidos dos mesmos.

Paragrafo Unico: Fica estabelecido junto aos alunos que para cada equipamento

danificado ou materiais utilizados de maneira indevida, a reposi¢do sera feita pelo aluno.

CAPITULO VII - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 202 - Os planos de curso deverdo ser encaminhados a Coordenagdo do Curso

até 30 (trinta) dias antes do inicio do semestre letivo da graduagao.
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Art. 212 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Administrativo-

Pedagogica, através dos encaminhamentos realizados pela Coordenagdo do curso.

Art. 222 - As consideracdes devem e s serdo aceitas por escrito para qualquer

procedimento e deliberagdes.

Art. 232 - Esta normatizacdo s6 entrara em vigor ap0s sua verificacdo e aprovacao

pela Diretoria Administrativa /Pedagdgica.
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COMPETENCIA DO AUXILIAR DE LABORATORIO

E de competéncia do auxiliar de laboratério:

1. Organizar, preparar e controlar as atividades praticas que serdo realizadas no laboratério
ao longo de cada semestre;

2. Estar ciente dos planos de curso, horario e cronogramas dos professores que utilizaram
diretamente o laboratério;

3. Encaminhas ao coordenador apds levantamento mensal para efetivacdo de consertos e
compras necessarias ao pleno funcionamento do laboratorio de pratica;

4. Manter os laboratérios equipados, limpos e organizados;

5. Atualizar os inventarios semestralmente;

6. Preparar e acompanhar os trabalhos dos professores e monitores durante toda a duracao

das atividades no laboratorio.

Colaboradores responsaveis pela organizagdo e manutencao do laboratorio.

NOME FUNCAO HORARIO
Paula Fernanda da Silva | Estagiaria Segunda a sexta: 17:00
Teixeira as 22:00hs
Sabado: 08:00 as
13:00hs
Pamela Cristina Gomes | Estagiaria Segunda a sexta: 17:00
F. De Assis Machado as 22:00hs
Sabado: 08:00 as
13:00hs

UNIDADE BUENO: UNIDADE CENTRO: UNIDADE PASSEIO DAS AGUAS:

Av. T-10, n° 1047 Rua 18, n° 81 - Goidnia-GO Av. Perimetral Norte, n® 8303

Setor Bueno Rua. 18, n°® 81 Shopping Passeio das Aguas
Goiania - GO



Faculdade,

;Araguala o

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12- Oslaboratorios de praticas do curso de Ciéncias Bioldgicas (licenciatura),
Engenharia Agronomica, Engenharia Ambiental, Engenharia Civil, Educacdo Fisica da
Faculdade Araguaia sao vinculadas a Diretoria Administrativo-Pedagogica da instituicao,

na Av. T-10, N2 1047, Setor Bueno, Goiania-GO, CEP: 74230-240.

Paragrafo Unico - Os laboratérios tém por finalidade de apoiar, monitorar,
estimular e avaliar as atividades praticas e utilizacdo de recursos a fim de que sejam

atingidos os seus objetivos de funcionalidade.
Art. 22 - Os objetivos do trabalho de Gestao dos Laboratorios sao:

L. Prestar apoio pratico ao ensino de graduacao;

II.  Assegurar a utilizacdo das atividades praticas e recursos afins no processo
de ensino-aprendizagem;

I[II. Assegurar o uso adequado dos laboratorios e recursos pelo corpo discente,
corpo docente e corpo técnico-cientifico;

IV. Monitorar a utilizacdo dos recursos em suas atividades;

V. Apoiar atividades de poés-graduacao e comunidade cientifica que

necessitam da utilizacdo do espago.

CAPITULO II - DAS ATIVIDADES E USOS

Art. 42 - Os Laboratdrios de Praticas e demais recursos, deverdo ser

utilizados prioritariamente para aulas e estudos referentes ao ensino de graduacao.

§1¢ - Os Laboratorios de Praticas sdo destinados prioritariamente a aulas das

disciplinas com atividades praticas;

§29 - Outras atividades que ndo as supram descritas podem ser planejadas,
mediante Planos de Trabalho ou Projetos sendo previamente comunicadas aos

responsaveis.
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Art. 52 - Nao é permitido o uso do espaco dos laboratérios bem como de

seus equipamentos, em qualquer dia ou horario sem prévia autorizagdao da coordenagao

do curso ou sem orientacdo do auxiliar do laboratoério.

Art. 62 - Qualquer problema relacionado ao uso indevido dos laboratdérios

de praticas devera ser reportado a equipe de trabalho ou ao coordenador do curso.

CAPIiTULO III - DAS PRIORIDADES DE UTILIZACAO

Art. 72 - A prioridade de utilizacao dos laboratdrios de praticas é para aulas de
graduacdo dos cursos de Ciéncias Biologicas (licenciatura), ficando ao encargo das
coordenacdes a disponibilizacdo dos horarios para aula de outras licenciaturas, pos-

graduacdo ou comunidade nos termos do presente capitulo.

§19 - A organizacao dos horarios dentro dos periodos contempla as disciplinas
praticas que serdo estruturadas a cada semestre pela coordenacdo do curso em

articulacdo com matriz curricular e a disponibilidade e horario dos professores.

§22 - Podera ser solicitada a utilizacdo por outro curso, pds-graduagdo ou
comunidade, dentro do horario estabelecido como prioritario do curso especifico, desde

que comprovada a disponibilidade do espaco do referido horario.

CAPITULO IV - DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 82 - Os horarios de funcionamento dos Laboratoérios de Pratica dependerao

das necessidades da Matriz Curricular vigente e da disponibilidade dos professores.

Paragrafo Unico - Os horarios das disciplinas no Laboratério serdo
disponibilizados e divulgados no inicio e cada semestre letivo pela Coordenacdo do Curso,

encaminhados a Diretoria Pedagogica.
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Art. 92 - Os alunos que necessitarem de utilizar os laboratérios para eventuais
experimentos deverao fazé-lo no horario das 16:30 as 18:00 horas com aviso prévio aos

auxiliares de laboratoério.

CAPITULO V - DA EQUIPE DE TRABALHO

Art. 102 - A Equipe de Trabalho dos Laboratérios de Praticas e demais recursos
devera ter um coordenador, que normalmente é a coordenagdo do curso de Ciéncias

Bioldgicas, e sera acrescido de aluno(s), estagiario(s) e eventuais colaboradores.

Art. 112 - O Coordenador dos Laboratérios sera o coordenador do curso de
Ciéncias Biologicas juntamente com os demais coordenadores de curso que utilizam os

laboratdrios para aulas praticas.

Art. 122 - O aluno-estagiario exercera suas atividades nos Laboratorios de
Praticas sem qualquer vinculo empregaticio (ART IV, decreto n? 65.315 de 13/03/1977),
em regime de estagio remunerado em acordo com 6rgaos de estagio conveniados com a

Instituicao.

Art. 132 - Cada professor das disciplinas que mais utilizam o laboratorio devera
apresentar seu plano de curso com cronograma, em que constam respectivamente as
atividades previstas e desenvolvidas no laboratério ao longo do semestre letivo, de

acordo com o calendario escolar e horario das disciplinas.

CAPITULO VI - DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES

Art. 142 - E competéncia da Diretoria Administrativa e Pedagégica:

L. Promover reunibes com o Coordenador, visando a analise do
funcionamento e a obtengao de sugestdes para a dinamicidade do trabalho;

II.  Avaliar o trabalho aplicado aos laboratérios de praticas;
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III. Buscar recursos para o pleno funcionamento para os laboratérios de

praticas;
IV.  Providenciar a manuteng¢do de material permanente e servigos para o pleno
funcionamento dos Laboratorios de Praticas.

Art. 152 - E competéncia da Coordenacéo dos Cursos:

L. Organizar e controlar os horarios de utilizagdo dos Laboratorios de
Praticas;

II. ~ Aprovar o plano de curso e cronograma dos professores que utilizam
diretamente os Laboratorios de Praticas;

[II. Solicitar autorizagdo a Diretoria Administrativo-Pedago6gica, para
efetivacdo de consertos e compras necessarias ao pleno funcionamento dos laboratoérios
de praticas.

Art. 162 - E competéncia do Coordenador de Laboratério:

L. Organizar e controlar as atividades pedagégicas que serdo realizadas nos
laboratérios ao longo de cada semestre;

II. Estar ciente dos planos de cursos, horarios e cronograma dos professores
que utilizam diretamente os laboratorios e praticas;

III.  Solicitar autorizacdo a Coordenacao do curso apds levantamento mensal
para efetivacdo de consertos e compras necessarias ao pleno funcionamento dos
laboratérios de praticas.

Art. 172 - £ competéncia do auxiliar de laboratério:

L. Organizar, preparar e controlar as atividades praticas que serdo realizadas
nos laboratdérios ao longo de cada semestre;

II.  Estar ciente dos planos de curso, horarios e cronogramas dos professores
que utilizam diretamente os laboratorios de praticas;

[II. Encaminhar ao coordenador de laboratério apds levantamento mensal para
a efetivacdo de consertos e compras necessarias ao pleno funcionamento dos
Laboratoérios de praticas;

IV.  Manter os laboratérios e equipamentos limpos, organizados e atualizar os

inventarios semestralmente;
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V.  Manter disponibilizado as normas de funcionamento dos laboratérios e os
Pop’s;

VI. Acompanhar os trabalhos dos professores e monitores durante todo o
tempo da duragdo das atividades.

Art. 182 - E competéncia do professor da disciplina:

L Planejar e organizar as atividades pedagégicas que serao realizadas nos
laboratdrios ao longo de cada semestre;

II.  Encaminhar os planos de cursos, horarios e cronograma de atividades do
semestre ao Coordenador do curso para organizacao das atividades em laboratorio;

[II. Encaminhar ao auxiliar de laboratério o material e metodologia para o
preparo das aulas praticas com no minimo trés dias de antecedéncia se houver
necessidade de compra de algum material exclusivo, e com no minimo dois dias de
antecedéncia os demais casos;

IV. Informar a Coordenacdo do curso as dificuldade e prioridades para o
atendimento com qualidade das atividades planejadas.

Art. 192 - E competéncia do aluno:

L. Participar das atividades praticas que serao realizadas nos laboratérios ao
longo de cada semestre de acordo com os horarios estabelecidos previamente;

II. Estar ciente das normas, planos de cursos, horarios e cronogramas dos
professores que utilizam diretamente os laboratérios de praticas.

III.  Preservar e zelar pela manuten¢do dos equipamentos e materiais contidos
nos laboratdrios evitando danos e usos indevidos dos mesmos.

Paragrafo Unico: Fica estabelecido junto aos alunos que para cada equipamento

danificado ou materiais utilizados de maneira indevida, a reposi¢do sera feita pelo aluno.

CAPITULO VII - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 202 - Os planos de curso deverdo ser encaminhados a Coordenagdo do Curso

até 30 (trinta) dias antes do inicio do semestre letivo da graduagao.
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Art. 212 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Administrativo-

Pedagogica, através dos encaminhamentos realizados pela Coordenagdo do curso.

Art. 222 - As consideracdes devem e s serdo aceitas por escrito para qualquer

procedimento e deliberagdes.

Art. 232 - Esta normatizacdo s6 entrara em vigor ap0s sua verificacdo e aprovacao

pela Diretoria Administrativa /Pedagdgica.
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COMPETENCIA DO AUXILIAR DE LABORATORIO

E de competéncia do auxiliar de laboratério:

1. Organizar, preparar e controlar as atividades praticas que serdo realizadas no laboratério
ao longo de cada semestre;

2. Estar ciente dos planos de curso, horario e cronogramas dos professores que utilizaram
diretamente o laboratério;

3. Encaminhas ao coordenador apds levantamento mensal para efetivacdo de consertos e
compras necessarias ao pleno funcionamento do laboratorio de pratica;

4. Manter os laboratérios equipados, limpos e organizados;

5. Atualizar os inventarios semestralmente;

6. Preparar e acompanhar os trabalhos dos professores e monitores durante toda a duracao

das atividades no laboratorio.

Colaboradores responsaveis pela organizagdo e manutencao do laboratorio.

NOME FUNCAO HORARIO

Daniel Lacerda Rocha Estagiario Segunda a sexta: 17:00
as 22:00hs

Sabado: 07:00 as
12:00hs

Nara lana Alves da Cruz | Estagiaria Segunda a sexta: 17:00
Chaves as 22:00hs

Sabado: 08:00 as
13:00hs
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Inventario dos exemplares do Laboratorio de Hidraulica

EXEMPLAR DESCRICAO QUANT
Bancada para estudante - Metal 02
Cadeiras estofadas - Metal 30
Canal de escoamento externo pictalico 01
-Acrilico
-Metalico
Bancada de escoamento interno | -PVC 01
-Acrilico
PiezOmetro Vidro 02
Manometros de mercurio Vidro 04
Bombas de Ar Metalico 02
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NORMAS ESPECIFICAS DO LABORATORIO DE HIDRAULICA

CAPITULO I - FINALIDADE E APLICACAO

1. Essa norma se aplica a todos os usuarios dos laboratdrios (docentes, funcionarios,
alunos de graduagdo, monitores, estagidrios, bolsistas de iniciagdo cientifica e
pesquisadores) e aqueles que ndo estejam ligados diretamente ao mesmo, mas que

tenham acesso ou permanéncia autorizada.

CAPITULO II - NORMAS DE SEGURANCA
2. Nao sera permitida a permanéncia do aluno no ambiente do laboratorio:
2.1. Sem vestimentas adequadas (calcado fechado, cal¢ca comprida etc.).
2.2.Sem o devido Equipamento de Protecdo Individual.
2.3.Sem autorizacdo prévia do responsavel pelo laboratério.
3. E obrigatério o uso dos Equipamentos de Prote¢do Individual nas 4reas sinalizadas.

4. E proibido o uso de objetos de adorno (anéis, colares, relégios etc.) quando estiver operando

maquinas com partes moveis.
5. Em casos de cabelos compridos, deve-se prendé-los para evitar qual quer tipo de acidente.

6. Colocar vestuario, livros e outros objetos de uso pessoal, ndo necessarios ao trabalho pratico,

em locais apropriados, nunca nas areas de trabalho.

7. E obrigatério o uso de avisos simples e objetivos para sinalizagdo de condi¢cdo anormal (ex.:
obras no local, rejeitos esperando descarte, instalacdo de equipamentos, manuten¢ao periodica

ou preventiva, equipamento em manuten¢ao).

8. E vetada aos alunos a execucdo de servicos que ndo estejam diretamente ligados as atividades

académicas.

9. E vetada aos alunos a execucdo de servicos que resultem em riscos potenciais, sem o
acompanhamento do responsavel pelo laboratério ou professor responsavel que possam

orienta-los.
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CAPITULO III - ORDEM E LIMPEZA

10. E obrigatéria a manutencio de areas de trabalho, passagens e dispositivos de seguranca,

livres e desimpedidas.

11. Nao depositar nenhum tipo de material no patio ou em areas comuns de circulacdo sem

autorizacgao.
12. Manter o local de trabalho sempre limpo e organizado.

13. Recolher e depositar nas lixeiras todo tipo de lixo que porventura venha a produzir durante

arealiza¢do de atividades no laboratério.

14. Respeitar a sinalizacdo interna de seguranca (faixas, cartazes, placas, demarcac¢oes de

piso,etc.).

CAPITULO IV - MAQUINAS, FERRAMENTAS E UTENSILIOS

12. A utilizacdo de maquinas operatrizes s6 devera ser executada pelo técnico ou pessoas

treinadas para tal.

13. A execucdo de servicos quer seja pelo técnico, professor ou pessoa autorizada, se dara
mediante o preenchimento de ordem de servigo e autorizacao do responsavel pelo laboratoério,

considerando que o executante esteja apto para a tarefa.

14. Usar somente ferramentas e equipamentos apropriados para cada servico, verificando

sempre se esta em boas condigdes.

15. Ndo jogar as ferramentas no chdo nem atirar para outras pessoas, isso pode resultar em

quebra ou ferimentos.

16. Nao colocar as ferramentas nos bolsos de qualquer vestimenta. Estas devem ser a

condicionadas e transportadas em bolsas, maletas ou porta-ferramentas apropriadas.

17. Nao usar manga longa quando estiver trabalhando em maquinas com partes rotativas

expostas (furadeira, torno, etc.).
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18. Em caso de avaria ou quebra de maquinas ou ferramentas, devera ser providenciada a

reposicdo pelo responsavel pelo dano.

19. O empréstimo de ferramentas devera ser registrado nas Coordenac¢des de Engenharia,

ficando o solicitante responsavel pela sua reposicdo em caso de perda ou avaria.

CAPITULO V - USO DE EQUIPAMENTOS ELETRICOS
20. S6 operar equipamentos elétricos quando:
20.1. Fios, tomadas e “plugs” estiverem em perfeitas condigdes.
20.2. O fio terra estiver ligado.
20.3. Tiver certeza da voltagem compativel entre equipamentos e circuitos.
21. Nao instalar nem operar equipamentos elétricos sobre superficies imidas.

22. Verificar periodicamente a temperatura do conjunto plug-tomada. Caso esteja anormal,

desligar e comunique ao professor ou técnico responsavel.

23. Nao usar equipamentos elétricos sem identificagcdo de voltagem. Solicitar ao departamento

competente que faca a identificacao.

24.Nao confiar completamente no controle automatico de equipamentos elétricos. Inspeciona-

los quando em operacao.

25. Nao deixar equipamentos elétricos ligados no laboratdrio, fora do expediente normal, sem

avisar a supervisao de turno e anotagdo em livro de avisos ou dispositivo similar.

26.Remover frascos de inflamaveis do local onde serdo usados equipamentos elétricos ou fonte

de calor.

27. Enxugar qualquer liquido derramado no chdo antes de operar com equipamentos elétricos.
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CAPITULO VI - PROCEDIMENTOS GERAIS A SEREM ADOTADOS EM CASO DE OCORRENCIA
DE ACIDENTES COM VITIMAS

28. Em caso de respingo em qualquer regidao do corpo: retirar a roupa que recobre o local
atingido, lavar abundantemente com agua, na pia ou no chuveiro de emergéncia, dependendo
da area atingida, por pelo menos 15 (quinze) minutos e encaminhar ao médico, dependendo da

gravidade.

29. Em caso de queimaduras: cobrir a drea afetada com vaselina estéril. Nao utilizar nenhum

outro tipo de produto, pois apesar de recomendado o picrato de butezin é carcinogénico.

30. Em caso de cortes: lavar o local com agua, abundantemente, cobrir o ferimento com gaze e

atadura de crepe e encaminhar a vitima imediatamente a emergéncia do hospital mais préoximo.

31. Em caso de outros acidentes: recorrer a procedimentos de primeiros socorros,

encaminhar a vitima a emergéncia do hospital mais préximo ou chamar o resgate.

CONSIDERACOES FINAIS

- Cabe a Diregao Faculdade Araguaia os recursos humanos e materiais necessarios ao

funcionamento dos Laboratdérios para fins de Ensino, Pesquisa e Extensao.

- E permitido aos usuarios trazer material ou equipamento particular para auxiliar no
desenvolvimento das atividades (praticas ou expositivas, de ensino e pesquisa), realizadas nos

Laboratoérios, desde que se responsabilize pessoalmente pelos mesmos.

- A equipe de técnicos dos laboratdrios, bem como a coordenagdo, ndo sera responsavel por

objetos ou equipamentos pessoais deixados ou esquecidos em suas dependéncias.

- Os casos ndo previstos por este Regulamento deverdo ser analisados pelo Departamento

Académico e deferidos pelas Coordenagdes de Engenharia da Faculdade Araguaia.

- Este Regulamento entra em vigor na data de sua homologacdo em concordancia com os

professores responsaveis pelos laboratérios e Técnicos destes.
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COMPETENCIA DO AUXILIAR DE LABORATORIO

E de competéncia do auxiliar de laboratério:

1. Organizar, preparar e controlar as atividades praticas que serdo realizadas no laboratério ao
longo de cada semestre;

2. Estar ciente dos planos de curso, horario e cronogramas dos professores que utilizaram
diretamente o laboratorio;

3. Encaminhas ao coordenador apés levantamento mensal para efetivacdo de consertos e compras
necessarias ao pleno funcionamento do laboratorio de prética;

4. Manter os laboratdrios equipados, limpos e organizados;

5. Atualizar os inventarios semestralmente;

6. Preparar e acompanhar os trabalhos dos professores e monitores durante toda a duracdo das

atividades no laboratorio.

Colaboradores responsaveis pela organizacdo e manutencao do laboratdrio.

NOME FUNCAO HORARIO
Daniel Lacerda Rocha Estagiario Segunda a sexta: 17:00 as
22:00hs
Sabado: 07:00 as 12:00hs
Nara lana Alves da Cruz | Estagidria Segunda a sexta: 17:00 as
Chaves 22:00hs
Sabado: 08:00 as 13:00hs
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Inventario dos exemplares do Laboratoério de Fisica

Conjunto Painel de Forgas - 3 Kits
Descricao Quantidade
Painel Metalico 650x500 Mm c/ Presilhas Fixadoras
Régua Policarbonato Escala 400 Mm ¢/ Manta Magnética
Travessdo 400 Mm 18 Furos 4 Mm Com Régua Milimetrada
Tripe Tipo Estrela 1 Kg Manipulo m6x25 c/ Sapatas
Haste g12. 7 Mm x 405 Mm ¢/ Rosca Externa m6x10
Haste g12. 7 Mm x 405 Mm ¢/ Rosca Interna m6x15
Dinamémetro 5 N
Dinamo6metro 1 N
Roldana Mével Dupla g40 Mm - g50 Mm
Roldana Mével Simples 50 Mm
Roldana Fixa Dupla g50 Mm
Roldana Fixa Simples 650 Mm
Transferidor Pendular 360 Graus Acrilico Branco 2 Mm
Placa Com Orificio p/ Centro De Gravidade
Placa Trapezoidal p/ Centro De Gravidade
Presilha Metalica p/ Dinamometro
Manipulo De Latdo Niquelado m3x10
Pino p/ Pendurar Travessao — Péndulo -Transferidor
Massa Aferida ¢/ Gancho 50 g @xa 28.56x9.36 Mm
Carretel De Linhac/ 120 m
Acessorio p/ Associacdo De Molas
Fixador Magnético p/ Painel Forcas
Crondmetro Digital Manual
Trena A¢o 2 m
Manipulo De Latdo Niquelado m5x12

o wlw|K|wlw|R|ovo|o|ww|wlw(w(wlw(o oo oo |w|w|w

Conjuntos de Lancador de Projétei s - 3 Kits

Descricao Quantidade
Painel Fixador para Canhao Lang¢ador de Projéteis com 3
Manipulo

Canhdo Lancador de Projéteis

Haste de Plastico para Compressdo

Fixador Metdlico para Choques de Esferas

Suporte Tipo Barra com Dois Pinos para Fixacao do Canhdo
Arruela Lisa Inox M6

Porca Borboleta M6

Esfera de Aco @25mm

DAY WWW|W
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Esfera de Nylon @25mm 3
Trena de 5m 3
Conjuntos de Calorimetria e Term ometria - 3 Kits

Descricdao Quantidade
Becker De Vidro Forma Baixa Graduado Griffin 0250ml 3
Proveta Graduada. De Vidro c/ Base Polietileno 0100ml 3
Calorimetro Simples 3
Corpo Prova Aluminio 40x19mm Furo Transv 3mm 9
Corpo Prova Ferro 40x19mm Furo Transv 9
TermoOmetro Clinico Prismatico +35gc a +42gc:0.1gc 3
TermoOmetro s/ Escala Termoscépio 3
Termdmetro Quimico De Liquido Escala Externa -10ca +150c 3
TermoOmetro Maxima e Minima -38c +50c Tipo Capela Plastico 3
Tela De Arame Galvanizado c/ Disco Refratario 3
Tripé De Ferro Triangular 12x6cm Aze0092ca001 c/Acab 3
Carretel De Linha 10 Pipa ¢/ 120 Metros 3
Ebulidor Mergulhao Pequeno 1000w 110v 3
Queimador De Aco Inox p/ Alcool 6

Conjuntos de Eletricidade - 3 Kits
Descricdao Quantidade
Multimetro digital 6
Pilha Tamanho d (Grande) 6
Lampadas 18
Placas de ensaios de circuitos elétricos 3
Fonte de alimentacao 3
Componentes eletronicos diversos (Leds, Capacitores, resistores)
Cabos e fios de conexdo diversos

Conjunto de Magnetismo - 3 Kits
Descricao Quantidade
Impresso 06 - Rosa Dos Ventos 3
Ima Cilindrico Ferrite 17 x 8mm 12
Ima Anel Ferrite 23 x 4.8mm ¢/ Furo 13mm 12
Suporte Para Amortecedor Magnético 3
Ima Anel Ferrite g40 x 7mm ¢/ Furo 18mm 15
Ima Tipo Barra Ferrite Cxlxa 25 x12 x4 Mm 18
Ima Tipo Barra Alnico v @xc 4 x 50 Mm 3
Corpo De Prova Ferro g1/2”"x60mm 3
Corpo De Prova De Aluminio @xc 1/2"x60mm 3
Corpo De Prova De Cobre @xc 1/2"x60mm 3
Bussola g40mmx15mm 3
Base Para Bussola Didatica 3

UNIDADE BUENO: UNIDADE CENTRO: UNIDADE PASSEIO DAS AGUAS:

Av. T-10, n° 1047 Rua 18, n° 81 - Goidnia-GO Av. Perimetral Norte, n® 8303

Setor Bueno Rua. 18, n°® 81 Shopping Passeio das Aguas
Goiania - GO



. Faculdade.
Araguaia ———.

Suporte Completo Para Experiéncia De Orsted

Agulha Para Bussola Didatica Com Pino

Base De Acrilico Montada Para Forca Magnética

Haste Para Forga Magnética

Rotor De Fio De Cobre Bobina Motor Elementar
Balanco Forca Magnética

Ima Em Forma De u Para For¢a Magnética

Ferro Reduzido a P6 PA 0025¢g

Bobina Conjugada 200 - 400 - 600 Espiras

Conjunto De Imas Com Cabo De Aluminio

Mesa De Acrilico 20x20cm Com Pés De Borracha
GalvanOometro Didatico -2ma a +2ma Dc Bobina Mével
Cabo De Ligacdo Com 1.00m Preto/Vermelho Banana/Banana
Circuito Fonte

Pilha Tamanho d (Grande)

Solenéide De 1 Bobina

Solendide De 3 Bobinas
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CAPITULO | — FINALIDADE E APLICACAO
1. Abrangéncia - estas normas se aplicam aos seguintes laboratorios:
— Laboratdrio de Fisica Geral

2. Essa norma se aplica a todos os usuarios dos laboratorios (docentes, funcionarios, alunos de
graduacdo, monitores, estagiarios, bolsistas de iniciacdo cientifica e pesquisadores) e também
aqueles que ndo estejam ligados diretamente ao mesmo, mas que tenham acesso ou permanéncia

autorizada.

CAPITULO II- NORMAS DE SEGURANCA
3. Nao sera permitida a permanéncia do aluno no ambiente do laboratorio:

3.1. Sem vestimentas adequadas (é necessario que esteja de calcado fechado, calca

comprida, Cabelos longos deveréo estar devidamente presos).
3.2. Sem o Equipamento de Protecéo Individual.

3. Sem autorizacdo prévia do responsavel pelo laboratorio.

4. E obrigatdrio o uso dos Equipamentos de Protecéo Individual.

5. E proibido o uso de objetos de adorno (anéis, colares, reldgios etc.) quando estiver operando

maquinas com partes moveis.

6. Em casos de cabelos compridos, deve-se prendé-los para evitar qual quer tipo de acidente.

Né&o usar lentes de contatos, joias, anéis, enfeites etc.

7. E obrigatdrio o uso de jaleco ou bata nos trabalhos de laboratorio e expressamente proibido
0 uso de bermudas, chinelos e roupa de tecido sintético. Usar de preferéncia calcados de couro

ou similar.
8. Cuidado ao trabalhar com substéncias inflaméaveis. Mantenha-as longe do fogo.

9. Colocar vestuario, livros e outros objetos de uso pessoal, ndo necessarios ao trabalho pratico,

em locais apropriados, nunca nas areas de trabalho.
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10. E obrigat6rio o uso de avisos simples e objetivos para sinalizacdo de condig&o anormal (ex.:

obras no local, rejeitos esperando descarte, instalacdo de equipamentos, manutencédo periodica

ou preventiva, equipamento em manutencao).

11. E obrigatério o uso de botas de seguranca com biqueira de aco no manuseio de objetos

pesados.

12. Nunca usar o ar comprimido para limpeza corporal ou para limpeza de maquinas (torno,
fresadora, furadeira etc.).

13. E vetada aos alunos a execugdo de servicos que ndo estejam diretamente ligados as
atividades académicas.

14. E vetada aos alunos a execucgdo de servicos que resultem em riscos potenciais, sem o
acompanhamento do responsavel pelo laboratorio ou professor responsavel que possam orienta-

los.
CAPITULO IIl - ORDEM E LIMPEZA

15. E obrigatéria a manutencéo de areas de trabalho, passagens e dispositivos de seguranca,

livres e desimpedidas.

16. N&o depositar nenhum tipo de material no patio ou em areas comuns de circulacdo sem

autorizacao.
17. Manter o local de trabalho sempre limpo e organizado.

18. Recolher e depositar nas lixeiras todo tipo de lixo que porventura venha a produzir durante

a realizacao de atividades no laboratdrio.

19. Respeitar a sinalizacdo interna de seguranca (faixas, cartazes, placas, demarcacdes de

piso,etc.).

CAPITULO IV - SERVICOS DE SOLDA E MACARICO

20. Né&o se aproximar da area de solda sem os EPIs adequados. N&o operar o equipamento sem

autorizacdo e acompanhamento.

21. Né&o soldar perto de materiais inflamaveis ou combustiveis.
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22. Nao é permitido, brincadeiras de qualquer tipo ou espécie, no ambiente dos laboratérios.

23. E obrigatdrio o uso do EPI adequado para cada trabalho.
24. Deve-se estar informado quanto a localizacdo dos extintores de incéndio, tipo e procedimento

de uso em caso de incéndio.

CAPITULO V — MAQUINAS, FERRAMENTAS E UTENSILIOS

25. A utilizagdo de maquinas operatrizes so devera ser executada pelo técnico ou pessoas treinadas
para tal.

26.. A execucdo de servicos quer seja pelo técnico, professor ou pessoa autorizada, se dara
mediante o preenchimento de ordem de servico e autorizacdo do responsavel pelo laboratorio,
considerando que o executante esteja apto para a tarefa.

27. Usar somente ferramentas e equipamentos apropriados para cada servico, verificando sempre
se esta em boas condicdes.

28. Nao jogar as ferramentas no chao nem atirar para outras pessoas, isso pode resultar em quebra
ou ferimentos.

29. Ndo colocar as ferramentas nos bolsos de qualquer vestimenta. Estas devem ser a
condicionadas e transportadas em bolsas, maletas ou porta-ferramentas apropriadas.

30. Nao usar manga longa quando estiver trabalhando em méaquinas com partes rotativas expostas
(furadeira, torno, etc.). Cabelos longos deverdo estar devidamente presos.

31. Em caso de avaria ou quebra de maquinas ou ferramentas, devera ser providenciada a reposicao
pelo responsavel pelo dano.

32. O empréstimo de ferramentas devera ser registrado nas Coordenacdes de Engenharia, ficando

o solicitante responsavel pela sua reposi¢édo em caso de perda ou avaria.

CAPITULO VI - USO DE EQUIPAMENTOS ELETRICOS
33 S6 operar equipamentos elétricos quando:
33.1. Fios, tomadas e “plugs” estiverem em perfeitas condic¢des.
33.2. O fio terra estiver ligado.

33.3. Tiver certeza da voltagem compativel entre equipamentos e circuitos.
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34. Nao instalar nem operar equipamentos elétricos sobre superficies imidas.

35. Verificar periodicamente a temperatura do conjunto plug-tomada. Caso esteja anormal,

desligar e comunique ao professor ou técnico responsavel.

36. Nao usar equipamentos elétricos sem identificacdo de voltagem. Solicitar ao departamento

competente que faca a identificacao.

37. Néo confiar completamente no controle automatico de equipamentos elétricos. Inspeciona-

los quando em operacao.

38. Néo deixar equipamentos elétricos ligados no laboratorio, fora do expediente normal, sem

avisar a supervisdo de turno e anotacao em livro de avisos ou dispositivo similar.

39. Remover frascos de inflamaveis do local onde serdo usados equipamentos elétricos ou fonte
de calor.

40. Enxugar qualquer liquido derramado no chédo antes de operar com equipamentos elétricos.

CAPITULO VII - MANIPULACAO DE CILINDROS DE GAS COMPRIMIDO

41. N&o instalar cilindros de gas comprimido dentro de laboratério sem autorizacdo prévia do

professor ou técnico responsavel pelo laboratério.
42. Manter os cilindros instalados sempre presos por correntes e afastados do calor.
43. Néo instalar cilindros de gas comprimido sem identificacao.

44. Ao movimentar cilindros de gas comprimido, cheios ou vazios, deve-se utilizar carrinho

apropriado e protecdo na valvula (capacete).
45. Néo usar cilindros de gas comprimido que apresentem vazamento.

46. Fazer testes de vazamento com solucdo de sabdo, toda vez que forem instaladas valvulas

redutoras em cilindros de gas comprimido.

47. Nunca usar 6leo lubrificante em valvulas redutoras dos cilindros de gas comprimido, pois

ha risco de incéndio e até explosao.

48. Néo abrir a valvula principal sem antes se certificar de que a valvula redutora esta fechada.
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49. Abrir aos poucos, e nunca totalmente, a valvula principal do cilindro.

CAPITULO VIII - PROCEDIMENTOS GERAIS A SEREM ADOTADOS EM CASO DE

OCORRENCIA DE ACIDENTES COM VITIMAS

50. Em caso de respingo de produto quimico na regido dos olhos: lavar a regido afetada
abundantemente no lava-olhos, por pelo menos 15 (quinze) minutos. Manter os olhos da vitima

abertos e encaminhar imediatamente ao médico.

51. Em caso de respingo em qualquer regido do corpo: retirar a roupa que recobre o local
atingido, lavar abundantemente com agua, na pia ou no chuveiro de emergéncia, dependendo
da area atingida, por pelo menos 15 (quinze) minutos e encaminhar ao médico, dependendo da

gravidade.

52. Em caso de queimaduras: cobrir a area afetada com vaselina estéeril. Ndo utilizar nenhum

outro tipo de produto, pois apesar de recomendado o picrato de butezin é carcinogénico.

53. Em caso de cortes: lavar o local com &gua, abundantemente, cobrir o ferimento com gaze e

atadura de crepe e encaminhar a vitima imediatamente a emergéncia do hospital mais proximo.

54. Em caso de outros acidentes: recorrer a procedimentos de primeiros socorros e

encaminhar a vitima a emergéncia do hospital mais proximo ou chamar o resgate.

CONSIDERACOES FINAIS

- Cabe a Direcdo Faculdade Araguaia 0s recursos humanos e materiais necessarios ao

funcionamento dos Laboratérios para fins de Ensino, Pesquisa e Extensao.

- E permitido aos usuarios trazer material ou equipamento particular para auxiliar no
desenvolvimento das atividades (praticas ou expositivas, de ensino e pesquisa), realizadas nos

Laboratorios, desde que se responsabilize pessoalmente pelos mesmos.

- A equipe de técnicos dos laboratérios, bem como a coordenacgdo, ndo sera responsavel por

objetos ou equipamentos pessoais deixados ou esquecidos em suas dependéncias.
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- Os casos ndo previstos por este Regulamento deverdo ser analisados pelo Departamento

Académico e deferidos pelas Coordenacgdes de Engenharia da Faculdade Araguaia.

- Este Regulamento entra em vigor na data de sua homologacao em concordancia com os

professores responsaveis pelos laboratdrios e Técnicos destes.
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COMPETENCIA DO AUXILIAR DE LABORATORIO

E de competéncia do auxiliar de laboratério:

1. Organizar, preparar e controlar as atividades praticas que serdo realizadas no laboratério
ao longo de cada semestre;

2. Estar ciente dos planos de curso, horario e cronogramas dos professores que utilizaram
diretamente o laboratério;

3. Encaminhas ao coordenador apds levantamento mensal para efetivacdo de consertos e
compras necessarias ao pleno funcionamento do laboratorio de pratica;

4. Manter os laboratérios equipados, limpos e organizados;

5. Atualizar os inventarios semestralmente;

6. Preparar e acompanhar os trabalhos dos professores e monitores durante toda a duracao

das atividades no laboratorio.
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I - Uso das Instalagoes

Entende-se que os Laboratérios da FARA sdo de propriedade publica. Assim, como
regra geral, o uso dos Laboratorios deve ser condizente com as normas estabelecidas para
o uso dos mesmos e respeitar os padrdes de segurancga estabelecidos, tal que os interesses

da coletividade local e da FARA prevalecam sobre os individuais.

O uso das instalagdes dos Laboratoérios de Informatica da FARA esta sujeito as

regras estabelecidas pela Comissao de Informatica da FARA.

O uso indevido das instalagdes (prédio e equipamentos) estara sujeito as

penalidades previstas no item III.
Constitui uso indevido:

e Praticar atividades que afetem ou coloquem em risco as instala¢des (ex. roubo,
incéndio, inundacgdo, etc.), bem como atividades ou praticas que promovam o
desperdicio de recursos, de energia, de agua etc.;

« Facilitar o acesso aos Laboratoérios de pessoas estranhas a FARA e/ou pessoas nao
autorizadas (ex. empréstimo de chaves, copias de chaves, abertura de portas etc.);

« Exercer atividades que coloquem em risco a integridade fisica das instala¢des e/ou
equipamentos dos Laboratoérios (ex. comer, beber, fumar, etc.);

e Perturbar o ambiente com brincadeiras, algazarras e/ou qualquer outra atividade
alheia as atividades do Instituto;

e Desmontar quaisquer equipamentos ou acessorios do Laboratdério, sob qualquer
pretexto, assim como remover equipamentos do local a eles destinados (mesmo
dentro do recinto);

e Usar qualquer equipamento de forma danosa ou agressiva ao mesmo;

e Exercer atividades ndo relacionadas com o uso especifico de cada Laboratoério;

e Usar as instalacdes da FARA para atividades eticamente impréprias, conforme
estabelecido no item II;

e Usar, abusiva e indevidamente, o material de consumo disponivel (ex. papel, toner,

tinta).
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II - Uso Etico dos Laboratérios e Equipamentos

Constitui uma falta, passivel de penalidade, conforme previsto no item III:

e Alterar a configuracao de qualquer  equipamento disponivel;
Instalar ou remover programas/software, a menos que autorizado e devidamente
assistido por um técnico do Laboratério;

e Desenvolver e/ou disseminar virus nos equipamentos do laboratério;

e Praticar ou facilitar a pratica de pirataria de software/dados de qualquer espécie;

e Praticar intrusdo de qualquer espécie, tal como quebrar privacidade, utilizar a
conta alheia, tentar quebrar sigilo e/ou senha, ganhar acesso de “superusuario”,
obter senhas de outros usudrios, causar prejuizo de operacdo do sistema em
detrimento dos demais usuarios, utilizar programas para burlar o sistema,
bloquear as ferramentas de auditoria automatica e/ou outras a¢cdes semelhantes;

e Usar indevidamente os recursos disponiveis na Internet;

e Praticar, de maneira ndo autorizada, ou facilitar a pratica de qualquer atividade
alheia aos interesses da Faculdade (ensino, pesquisa e extensdo de servigos a
comunidade);

« Divulgar coletivamente, pela rede, mensagens de interesse particular ou reduzido.
Mensagens com conteido que pode ser considerado indecoroso, ofensivo ou
pretensamente humoristico devem ser evitadas;

e Facilitar a divulgacao das listas da FARA para fins comerciais e/ou para qualquer
outro fim exterior ao contetdo universitario;

o Utilizar o sistema de correio eletronico para fins comerciais pessoais.

I11 - Penalidades

Além do que é previsto pela legislagao em vigor e pelo Regimento Geral da FARA,
0 nao cumprimento das normas acima estabelecidas acarretard em penalidades
estipuladas e impostas pela Comissido de Informatica ou pela direcao da FARA, conforme

sua gravidade, podendo implicar em:

e adverténcia oral e/ou escrita;
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e suspensdo e/ou encerramento de conta do usuario;

e Proibicdo de acesso as instalacoes da FARA, temporaria ou definitiva;

e Responsabilidades civis ou pessoais cabiveis dentro da lei;

e Aplicagdes do Regimento Geral da FARA para as penalidades académicas previstas pela
Faculdade;

e Publicacdo na FARA das ocorréncias.

IV - Disposicoes Gerais

Os casos nao cobertos detalhadamente por estas Normas deverao ser apreciados

pela Comissao de Informatica, ou por uma Comissao por ela indicada para esse fim.

Anexo as Normas: REQUISITOS PARA UTILIZACAO DOS LABORATORIOS

Para que os usuarios utilizem os laboratdrios sera preciso:

e cadastrar-se junto a geréncia de informatica onde obtera sua senha;
e apresentar, ao entrar no laboratoério, sua carteirinha académica, com excecao nos
horarios de aulas praticas com o acompanhamento do professor;

¢ no caso de aluno, estar regularmente matriculado.

a) Carteirinha do usuario

A carteirinha é imprescindivel para que o usudrio utilize os equipamentos dos
laboratdrios de informatica. A primeira via sera confeccionada e fornecida gratuitamente
ao usudrio pela secretaria académica da FARA. Em caso de perda da primeira via, a
expedicdo de segunda via sera providenciada ap6s o pagamento de taxa especifica. Os
usudrios que, por algum motivo, ndo dispuserem da carteirinha, deverao solicita-la na
secretaria académica. Aos académicos, a carteirinha somente sera expedida caso estejam
com a matricula em situacao regular. Assim, aqueles que nao efetivaram a renovacgdo de

matricula ndo poderao utilizar os equipamentos dos laboratoérios.
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Validade da carteirinha

A carteirinha tera validade durante o periodo de vinculacao de alunos, professores

e pessoal técnico-administrativo na IES.

B) NORMAS DE CONSERVACAO E PRESERVACAO

Para que os equipamentos dos laboratdrios estejam sempre em boas condigdes de
uso e para que atendam satisfatoriamente as atividades de ensino e pesquisa, é necessario

que os usuarios colaborem com sua preservagao.
Assim, o usuario devera atender as recomendacgdes:

e nio consumir alimentos e bebidas nos laboratoérios;
e ligar e desligar os equipamentos de acordo com as recomendacgdes técnicas;
e desligar os equipamentos em caso de interrupc¢do de energia, mesmo que haja no break;
¢ atender as normas estabelecidas para a utilizagdo dos laboratoérios;
¢ ndo instalar nenhum software ou alterar a configuracao dos equipamentos;
¢ ndo fazer uso de CDou disquete quando ndo tiver autorizagdo para isso;
e informar ao auxiliar de informatica qualquer anormalidade nos equipamentos que
estiver fazendo uso;
e seguir as recomendacdes de uso fornecidas pelos auxiliares de informatica.
Para a preservacdo dos equipamentos, é realizada a manutenc¢do corretiva

periodicamente, que inclui reparos feitos em oficina prépria.

SISTEMA DE SEGURANCA

Os laboratérios estdo equipados com instrumentos que objetivam proporcionar

seguranga aos usuarios e aos equipamentos. Sao eles:

¢ Extintores de incéndio
Com p6 quimico seco e com agua.
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e Lampadas de emergéncia

Acendem automaticamente caso haja interrupgdo subita de energia elétrica.
DEVERES DOS USUARIOS
Sao deveres do usuario:

e respeitar e cumprir as normas de funcionamento;

e respeitar os funcionarios;

e manter a ordem no recinto;

e zelar pela carteirinha de identificacdo e, em caso de dano ou perda, requerer a 22 via
na secretaria da instituicdo mediante pagamento de uma taxa correspondente;

e zelar pelo patrimonio dos laboratoérios;

e cumprir e fazer cumprir as normas deste regulamento.

DIREITOS DOS USUARIOS

Sao direitos dos usudrios, desde que devidamente regulares:

e Utilizacdo dos equipamentos de hardware e software;

a) Receber auxilio dos Auxiliares de Informatica para pesquisar corretamente via
Internet;

b) Solicitar a altera¢do de senha;

c) Ser orientado de forma adequada pelos Auxiliares de Informatica quanto ao correto
manuseio dos equipamentos;

d) Utilizar os equipamentos durante os horarios de acesso livre;

e) Comunicar aos Auxiliares de Informatica problemas de ordem técnica ocorridos com

0s equipamentos para a devida reparacao.

PENALIDADES

O usudrio que incorrer em descumprimento das normas deste regulamento estara

sujeito a:
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a) Suspensdo temporaria por 15 dias: Para faltas leves, a critério do Coordenador de

Informatica, de acordo com o prescrito neste regulamento.

b) Suspensdo por prazo indeterminado: Para faltas graves, a critério do Gerente de

Informatica, de acordo com o prescrito neste regulamento.
c¢) Indenizacdo a IES: por danos causados aos equipamentos, mobilidrios ou utensilios.

d) Aplicagdo das penalidades estabelecidas no Regimento da IES: em caso de
descumprimento do regulamento, danos materiais, ofensa ou desacato a professor ou

funciondrio, a critério do Diretor da IES.
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COMPETENCIA DO AUXILIAR DE LABORATORIO

E de competéncia do auxiliar de laboratério:

1. Organizar, preparar e controlar as atividades praticas que serdo realizadas no laboratério
ao longo de cada semestre;

2. Estar ciente dos planos de curso, horario e cronogramas dos professores que utilizaram
diretamente o laboratério;

3. Encaminhas ao coordenador apds levantamento mensal para efetivacdo de consertos e
compras necessarias ao pleno funcionamento do laboratorio de pratica;

4. Manter os laboratérios equipados, limpos e organizados;

5. Atualizar os inventarios semestralmente;

6. Preparar e acompanhar os trabalhos dos professores e monitores durante toda a duracao

das atividades no laboratorio.

Colaboradores responsaveis pela organizagdo e manutencao do laboratorio.

NOME FUNCAO HORARIO

Daniel Lacerda Rocha Estagiario Segunda a sexta: 17:00
as 22:00hs

Sabado: 07:00 as
12:00hs

Nara lana Alves da Cruz | Estagiaria Segunda a sexta: 17:00
Chaves as 22:00hs

Sabado: 08:00 as
13:00hs
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Inventario dos exemplares para Laboratdrio de Materiais de Construcao.

EXEMPLAR DESCRICAO QUANTIDADE
Batedeira Planetaria Industrial Para Massas Metalico 1
Conjunto de moldagem e slump test Metalico 2
Forma cilindrica 10x20cm Metalico 30
Forma cilindrica 5x10cm Metalico 15
Areia normal 25kg N-100(0,15mm) 1
Areia normal 25kg N-16(1,2mm) 1
Areia normal 25kg N-30(0,6mm) 1
Areia normal 25kg N-50(0,3mm) 1
Bandeja galvanizada com alga 50X40X6cm Metalica 9
Bandeja galvanizada com alga 60X50X6cm Metalica 9
Fogareiro a gas duas bocas Metalico 1
Prensa elétrica digital para compressao 1000Kn Metalico 1
Capeador 10X20cm Metalico 2
Capeador 5X10cm Metalico 2
Botijao de gas 6L Metalicos 1
Mesa de pesagem hidraulica Metalica/plastico |1
Caixa d’agua 310L Plastico 1
Carrinho de mao Metalico 2
Tambor de metal Metalico 3
Bancos Metalico 50
Mesa Metalico 1
Colher de pedreiro Metalico/madeira | 4
Desempenadeira Metalico/madeira | 1
Pa grande Madeira/metalico | 4
Enxada Madeira/metalico | 3
Betoneira 120L TOP 1000 Metalico 1
Baldes 10L Plastico 8
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Oleo de soja 900ml 1
Limpa pedras 5L Liquido 1
Impermeabilizante vedalit 1kg Liquido 1
Suporte para serra copo Metalico 1
Soda caustica 1kg Cristalizada 2
SIKA viscacrete 6500- 210kg Liquido 1
Sikament RM 300- 210kg Liquido 1
Baldes Metalico 2
Pincel Metalico 3
Furadeira bosch Metalico 1
Tampas de vidro Vidro 5
Recipiente 25X37cm Metalico 1
Recipiente 43x53cm Plastico 1
Recipiente 38X58cm Plastico 2
Recipiente 57X75cm Plastico 1
Colarinho Metalico 2
Mostruario tintas Suvinil Papel 12
Mostrudrio revestimentos Papel 2
Balang¢a 10000g Plastico 1
Balanca eletrénica 150kg Metalico 1
Balanca eletrénica 20kg Metalico 1
Mascara 100 un/caixa 1
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NORMAS ESPECIFICAS DO LABORATORIO DE MATERIAIS DE CONTRUCAO

CAPITULO I - FINALIDADE E APLICACAO

1. Abrangéncia - estas normas se aplicam aos seguintes laboratorios:
- Laboratoério de materiais de construcao.

2. Essa norma se aplica a todos os usuarios dos laboratdérios (docentes, funcionarios, alunos
de graduagdo, monitores, estagiarios, bolsistas de iniciagdo cientifica e pesquisadores) e
também aqueles que nao estejam ligados diretamente ao mesmo, mas que tenham acesso

ou permanéncia autorizada.

CAPITULO II - ACESSO

3. Laboratério destinado a ensaios e andlise dos materiais utilizados na concentracao
civil, como aco, concreto, agregado e materiais de acabamento. Tem como objetivo
demonstrar as propriedades e caracteristicas dos materiais mais utilizados pela

Engenharia nos dias atuais.

Disciplinas deste laboratério:

v Construgio Civil;

v" Resisténcia dos Materiais;

CAPITULO HI- INSTRUCOES PRELIMINARES PARA UTILIZACAO

4.Nao use ou opere equipamentos sem antes ter sido autorizado ou orientado por seu professor

ou pelo técnico que esta acompanhando o seu trabalho.

5. Nunca cheire vidros abertos e/ou solugoes deixadas sobre as bancadas. Nao abra recipientes

de insumos ou reagentes de ensaios sem que tenha sido previamente orientado e autorizado.

6. Antes de iniciar qualquer tipo de ensaio é necessario ter plena compreensdo do que sera
medido, o alcance das medidas, suas limitacdes e o equipamento que sera utilizado. A leitura

das normas e procedimentos de ensaios é tarefa que deve preceder a realizacdo dos mesmos.
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Durante a realizacdo do ensaio tenha sempre a seu alcance as normas e os procedimentos de

ensaio para consultar, se necessario.

7. Anotar tudo o que for pertinente ao ensaio: capacidade de leitura dos instrumentos,
equipamento utilizado, temperatura, tipo de material utilizado no ensaio, dimensdes. Cada tipo

de ensaio apresenta particularidades que ensejam atencao.

8. Procure ter uma previsado dos resultados do ensaio. Contudo, se aquilo que foi obtido se afasta
do previsto, ndo descarte seus resultados; procure avaliar a existéncia de algum fator novo que

possa vir a interferir nos resultados.

9. O exposto acima implica a necessidade imediata de calculo e analise do ensaio efetuado.

Ensaio realizado, ensaio calculado. Nao deixe para calcular os ensaios depois.

10. Antes de descartar qualquer material usado em ensaios tenha a certeza de que vocé conhece
o processo de descarte ou disposicdo do material, bem como o local e os procedimentos
apropriados. Caso desconheca os procedimentos consulte o material (normas e procedimentos)
a disposicdo ou consulte o professor ou o técnico presente no laboratério. Tal procedimento se

aplica mesmo para materiais considerados inertes (como solo, brita, e agua).
11. O uso de Equipamentos de Prote¢do Individual (EPIs) é obrigatério.

12. Lembre-se que no Laboratdrio convivem mais pessoas com vocé. Por isso, limpe e guarde
tudo aquilo que utilizou e mantenha as instalacoes em ordem. Os técnicos podem e devem

auxilia-lo de acordo com as suas possibilidades, porém, ndo sao auxiliares de limpeza.

13. Aos técnicos, compete controlar a utilizacdo do laboratoério, zelar pela manutencao dos
equipamentos e efetuar os servicos do Departamento. Isto, evidentemente, implica revisoes
periodicas (conservacdo, reparos e limpeza) em tudo aquilo que se referir ao laboratorio,
incluindo prédio e instalagdes, quando pertinente. No entanto, os técnicos ndo irdo limpar e
nem guardar o que foi utilizado por outros. Some-se a isso, o fato de que os técnicos podem e

devem relatar qualquer atitude desrespeitosa por parte dos alunos.
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CAPITULO IV - ORDEM E LIMPEZA

14. E obrigatéria a manutencio de areas de trabalho, passagens e dispositivos de seguranca,

livres e desimpedidas.

15. Nao depositar nenhum tipo de material no patio ou em areas comuns de circulacdo sem

autorizacgao.
16. Manter o local de trabalho sempre limpo e organizado.

17. Recolher e depositar nas lixeiras todo tipo de lixo que porventura venha a produzir durante

arealiza¢do de atividades no laboratério.

18. Respeitar a sinalizacdo interna de seguranca (faixas, cartazes, placas, demarcacdes de piso,

etc.)

CAPITULO V - MAQUINAS, FERRAMENTAS E UTENSILIOS

19. A utilizacdo de maquinas operatrizes s6 devera ser executada pelo técnico ou pessoas

treinadas para tal.

20. A execugao de servigos quer seja pelo técnico, professor ou pessoa autorizada, se dara
mediante o preenchimento de ordem de servico e autorizacao do responsavel pelo laboratoério,

considerando que o executante esteja apto para a tarefa.

21. Usar somente ferramentas e equipamentos apropriados para cada servico, verificando

sempre se esta em boas condigoes.

22. Nao jogar as ferramentas no chao nem atirar para outras pessoas, isso pode resultar em

quebra ou ferimentos.

23. Nao colocar as ferramentas nos bolsos de qualquer vestimenta. Estas devem ser a

condicionadas e transportadas em bolsas, maletas ou portas-ferramenta apropriadas.

24. Nao usar manga longa quando estiver trabalhando em maquinas com partes rotativas

expostas (furadeira, torno, etc.). Cabelos longos deverao estar devidamente presos.

25. Em caso de avaria ou quebra de maquinas ou ferramentas, devera ser providenciada a

reposicao pelo responsavel pelo dano.
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26. 0 empréstimo de ferramentas devera ser registrado nas Coordenag¢des de Engenharia,

ficando o solicitante responsavel pela sua reposicao em caso de perda ou avaria.

CAPITULO VI - USO DE EQUIPAMENTOS ELETRICOS
27.S6 operar equipamentos elétricos quando:

27.1. Fios, tomadas e “plugs” estiverem em perfeitas condicdes.
27.2. 0 fio terra estiver ligado.

27.3. Tiver certeza da voltagem compativel entre equipamentos e circuitos.
28. Nao instalar nem operar equipamentos elétricos sobre superficies umidas.

29. Verificar periodicamente a temperatura do conjunto plug-tomada. Caso esteja anormal,

desligar e comunique ao professor ou técnico responsavel.

30. Nao usar equipamentos elétricos sem identificacdo de voltagem. Solicitar ao departamento

competente que faca a identificacdo.

31. Nao confiar completamente no controle automatico de equipamentos elétricos. Inspeciona-

los quando em operacao.

32. Nao deixar equipamentos elétricos ligados no laboratério, fora do expediente normal, sem

avisar a supervisao de turno e anota¢do em livro de avisos ou dispositivo similar.

33. Remover frascos de inflamaveis do local onde serdo usados equipamentos elétricos ou fonte

de calor.

34. Enxugar qualquer liquido derramado no chado antes de operar com equipamentos elétricos.

CAPITULO VII - DAS PROIBICOES AOS USUARIOS
35. E vedado aos usuéarios dos Laboratorios:

35.1. - Alterar configuracdo e/ou calibracao de equipamentos sem a prévia consulta ao

Servidor Técnico responsavel pelo laboratério;
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35.2. Retirar equipamentos e material de consumo das dependéncias do laboratério

sem a autorizacdo ao Servidor Técnico responsavel;

35.3. Utilizar ou remover equipamentos do local de utilizacdo, dentro do préprio
laboratério sem prévia autorizagdo do Servidor Técnico responsavel;

35.4. Manusear de forma inadequada os equipamentos, sob o risco de penalidades,
desde que comprovada sua responsabilidade;

35.5 - Utilizar qualquer aparelho sem observar as instrucdes de uso;

35.6. Ligar equipamentos elétricos sem antes verificar a voltagem correta;

35.7. Consumir alimentos ou bebidas; bem como fumar ou guardar alimentos no
Laboratorio.

35.8 - Deixar, durante as atividades nos Laboratorios, qualquer tipo de objetos, bolsas e
similares em cima das bancadas;

35.9 - Utilizar impropriamente solugdes téxicas, corrosivas ou outros que causem risco
ao meio ou as pessoas que estejam nos Laboratérios;

35.10 - Desenvolver qualquer técnica ou pratica de laboratério sem a devida autorizagdo
ou orientacao do professor ou do Técnico em Laboratério;

35.11 - Utilizar os equipamentos e materiais dos Laboratdérios para fins pessoais ou para
realizar qualquer atividade incompativel com as atividades da disciplina ou da pesquisa;
35.12 - Danificar materiais ou equipamentos;

35.13 - Descumprir qualquer norma deste regulamento.

36. E proibida a permanéncia de alunos, estagiarios, monitores, bolsistas ou qualquer usuario
nas dependéncias dos Laboratérios sem a presen¢a de qualquer dos membros da equipe de

técnicos ou do docente responsavel.

36.1 Alunos, estagidrios, monitores, bolsistas ou qualquer outro usuario podera ter o
acesso aos laboratérios permitido sem a presenca de docentes ou técnicos, desde que
oficializada em formularios préprios, com conhecimento do técnico responsavel.

36.2. As pessoas assim autorizadas deverao ser informadas a respeito do regimento do
laboratério, usar os mesmos tipos de protecado utilizados pelas pessoas que trabalham

no laboratoério e estarem cientes dos riscos existentes no local.
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36.3. Nao sera permitida a permanéncias de pessoas ndo autorizadas nas dependéncias

do Laboratério.

CONSIDERAGOES FINAIS

- Cabe a Direcao Faculdade Araguaia os recursos humanos e materiais necessarios ao

funcionamento dos Laboratérios para fins de Ensino, Pesquisa e Extensao.

- E permitido aos usudrios trazer material ou equipamento particular para auxiliar no
desenvolvimento das atividades (praticas ou expositivas, de ensino e pesquisa), realizadas

nos Laboratdrios, desde que se responsabilize pessoalmente pelos mesmos.

- A equipe de técnicos dos laboratoérios, bem como a coordenacao, nao sera responsavel por

objetos ou equipamentos pessoais deixados ou esquecidos em suas dependéncias.

- Os casos ndo previstos por este Regulamento deverdo ser analisados pelo Departamento

Académico e deferidos pelas Coordenagdes de Engenharia da Faculdade Araguaia.

- Este Regulamento entra em vigor na data de sua homologag¢do em concordancia com os

professores responsaveis pelos laboratorios e Técnicos destes.
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COMPETENCIA DO AUXILIAR DE LABORATORIO

E de competéncia do auxiliar de laboratério:

1. Organizar, preparar e controlar as atividades praticas que serdo realizadas no laboratério
ao longo de cada semestre;

2. Estar ciente dos planos de curso, horario e cronogramas dos professores que utilizaram
diretamente o laboratério;

3. Encaminhas ao coordenador apds levantamento mensal para efetivacdo de consertos e
compras necessarias ao pleno funcionamento do laboratorio de pratica;

4. Manter os laboratérios equipados, limpos e organizados;

5. Atualizar os inventarios semestralmente;

6. Preparar e acompanhar os trabalhos dos professores e monitores durante toda a duracao

das atividades no laboratorio.

Colaboradores responsaveis pela organizagdo e manutencao do laboratorio.

NOME FUNCAO HORARIO
Paula Fernanda da Silva | Estagiaria Segunda a sexta: 17:00
Teixeira as 22:00hs
Sabado: 08:00 as
13:00hs
Pamela Cristina Gomes | Estagiaria Segunda a sexta: 17:00
F. De Assis Machado as 22:00hs
Sabado: 08:00 as
13:00hs
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CAPITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12- Oslaboratorios de praticas do curso de Ciéncias Bioldgicas (licenciatura),
Engenharia Agronoémica, Engenharia Ambiental, Engenharia Civil, Educagao Fisica da
Faculdade Araguaia sao vinculadas a Diretoria Administrativo-Pedagogica da instituicao,

na Av. T-10, N2 1047, Setor Bueno, Goiania-GO, CEP: 74230-240.

Paragrafo Unico - Os laboratérios tém por finalidade de apoiar, monitorar,
estimular e avaliar as atividades praticas e utilizacdo de recursos a fim de que sejam

atingidos os seus objetivos de funcionalidade.
Art. 22 - Os objetivos do trabalho de Gestao dos Laboratorios sao:

L. Prestar apoio pratico ao ensino de graduacao;

II.  Assegurar a utilizacdo das atividades praticas e recursos afins no processo
de ensino-aprendizagem;

[II. Assegurar o uso adequado dos laboratodrios e recursos pelo corpo discente,
corpo docente e corpo técnico-cientifico;

IV. Monitorar a utilizacdo dos recursos em suas atividades;

V. Apoiar atividades de poés-graduacao e comunidade cientifica que

necessitam da utilizacdo do espago.

CAPITULO II - DAS ATIVIDADES E USOS

Art. 42 - Os Laboratdrios de Praticas e demais recursos, deverdo ser

utilizados prioritariamente para aulas e estudos referentes ao ensino de graduacao.

§1¢ - Os Laboratorios de Praticas sdo destinados prioritariamente a aulas das

disciplinas com atividades praticas;

§29 - Outras atividades que ndo as supram descritas podem ser planejadas,
mediante Planos de Trabalho ou Projetos sendo previamente comunicadas aos

responsaveis.
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Art. 52 - Nao é permitido o uso do espaco dos laboratérios bem como de

seus equipamentos, em qualquer dia ou horario sem prévia autorizagdao da coordenagao

do curso ou sem orientacdo do auxiliar do laboratoério.

Art. 62 - Qualquer problema relacionado ao uso indevido dos laboratoérios

de praticas devera ser reportado a equipe de trabalho ou ao coordenador do curso.

CAPIiTULO III - DAS PRIORIDADES DE UTILIZACAO

Art. 72 - A prioridade de utilizacao dos laboratérios de praticas é para aulas de
graduacdo dos cursos de Ciéncias Biologicas (licenciatura), ficando ao encargo das
coordenacdes a disponibilizacdo dos horarios para aula de outras licenciaturas, pos-

graduacdo ou comunidade nos termos do presente capitulo.

§19 - A organizacao dos horarios dentro dos periodos contempla as disciplinas
praticas que serdo estruturadas a cada semestre pela coordenacdo do curso em

articulacdo com matriz curricular e a disponibilidade e horario dos professores.

§22 - Podera ser solicitada a utilizacdo por outro curso, pds-graduagdo ou
comunidade, dentro do horario estabelecido como prioritario do curso especifico, desde

que comprovada a disponibilidade do espaco do referido horario.

CAPITULO IV - DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 82 - Os horarios de funcionamento dos Laboratoérios de Pratica dependerao

das necessidades da Matriz Curricular vigente e da disponibilidade dos professores.

Paragrafo Unico - Os horarios das disciplinas no Laboratério serdo
disponibilizados e divulgados no inicio e cada semestre letivo pela Coordenagdo do Curso,

encaminhados a Diretoria Pedagogica.
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Art. 92 - Os alunos que necessitarem de utilizar os laboratérios para eventuais

experimentos deverao fazé-lo no horario das 16:30 as 18:00 horas com aviso prévio aos

auxiliares de laboratoério.

CAPITULO V - DA EQUIPE DE TRABALHO

Art. 102 - A Equipe de Trabalho dos Laboratérios de Praticas e demais recursos
devera ter um coordenador, que normalmente é a coordenagdo do curso de Ciéncias

Bioldgicas, e sera acrescido de aluno(s), estagiario(s) e eventuais colaboradores.

Art. 112 - O Coordenador dos Laboratérios sera o coordenador do curso de
Ciéncias Biologicas juntamente com os demais coordenadores de curso que utilizam os

laboratdrios para aulas praticas.

Art. 122 - O aluno-estagiario exercera suas atividades nos Laboratorios de
Praticas sem qualquer vinculo empregaticio (ART IV, decreto n? 65.315 de 13/03/1977),
em regime de estagio remunerado em acordo com 6rgaos de estagio conveniados com a

Instituicao.

Art. 132 - Cada professor das disciplinas que mais utilizam o laboratorio devera
apresentar seu plano de curso com cronograma, em que constam respectivamente as
atividades previstas e desenvolvidas no laboratério ao longo do semestre letivo, de

acordo com o calendario escolar e horario das disciplinas.

CAPITULO VI - DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES

Art. 142 - E competéncia da Diretoria Administrativa e Pedagégica:

L. Promover reunibes com o Coordenador, visando a analise do
funcionamento e a obtengdo de sugestdes para a dinamicidade do trabalho;

II.  Avaliar o trabalho aplicado aos laboratérios de praticas;
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III. Buscar recursos para o pleno funcionamento para os laboratérios de

praticas;
IV.  Providenciar a manuteng¢do de material permanente e servigos para o pleno
funcionamento dos Laboratorios de Praticas.

Art. 152 - E competéncia da Coordenacéo dos Cursos:

L. Organizar e controlar os horarios de utilizagdo dos Laboratorios de
Praticas;

II. ~ Aprovar o plano de curso e cronograma dos professores que utilizam
diretamente os Laboratorios de Praticas;

[II. Solicitar autorizagdo a Diretoria Administrativo-Pedago6gica, para
efetivacdo de consertos e compras necessarias ao pleno funcionamento dos laboratérios
de praticas.

Art. 162 - E competéncia do Coordenador de Laboratério:

L. Organizar e controlar as atividades pedagégicas que serdo realizadas nos
laboratérios ao longo de cada semestre;

II. Estar ciente dos planos de cursos, horarios e cronograma dos professores
que utilizam diretamente os laboratorios e praticas;

III.  Solicitar autorizacdo a Coordenacdo do curso apés levantamento mensal
para efetivacdo de consertos e compras necessarias ao pleno funcionamento dos
laboratérios de praticas.

Art. 172 - £ competéncia do auxiliar de laboratério:

L. Organizar, preparar e controlar as atividades praticas que serado realizadas
nos laboratdérios ao longo de cada semestre;

II.  Estar ciente dos planos de curso, horarios e cronogramas dos professores
que utilizam diretamente os laboratorios de praticas;

[II. Encaminhar ao coordenador de laboratério apds levantamento mensal para
a efetivacdo de consertos e compras necessarias ao pleno funcionamento dos
Laboratoérios de praticas;

IV.  Manter os laboratérios e equipamentos limpos, organizados e atualizar os

inventarios semestralmente;
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V.  Manter disponibilizado as normas de funcionamento dos laboratoérios e os
Pop’s;

VI. Acompanhar os trabalhos dos professores e monitores durante todo o
tempo da duragdo das atividades.

Art. 182 - E competéncia do professor da disciplina:

L Planejar e organizar as atividades pedagogicas que serdo realizadas nos
laboratérios ao longo de cada semestre;

II.  Encaminhar os planos de cursos, horarios e cronograma de atividades do
semestre ao Coordenador do curso para organizacao das atividades em laboratorio;

[II. Encaminhar ao auxiliar de laboratério o material e metodologia para o
preparo das aulas praticas com no minimo trés dias de antecedéncia se houver
necessidade de compra de algum material exclusivo, e com no minimo dois dias de
antecedéncia os demais casos;

IV. Informar a Coordenacdo do curso as dificuldade e prioridades para o
atendimento com qualidade das atividades planejadas.

Art. 192 - E competéncia do aluno:

L. Participar das atividades praticas que serao realizadas nos laboratérios ao
longo de cada semestre de acordo com os horarios estabelecidos previamente;

II. Estar ciente das normas, planos de cursos, horarios e cronogramas dos
professores que utilizam diretamente os laboratérios de praticas.

III.  Preservar e zelar pela manuten¢do dos equipamentos e materiais contidos
nos laboratérios evitando danos e usos indevidos dos mesmos.

Paragrafo Unico: Fica estabelecido junto aos alunos que para cada equipamento

danificado ou materiais utilizados de maneira indevida, a reposi¢do sera feita pelo aluno.

CAPITULO VII - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 202 - Os planos de curso deverdo ser encaminhados a Coordenagao do Curso

até 30 (trinta) dias antes do inicio do semestre letivo da graduagao.
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Art. 212 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Administrativo-

Pedagogica, através dos encaminhamentos realizados pela Coordenagao do curso.

Art. 222 - As consideracdes devem e s serdo aceitas por escrito para qualquer

procedimento e deliberagdes.

Art. 232 - Esta normatizacdo s6 entrara em vigor ap0s sua verificacdo e aprovacao

pela Diretoria Administrativa/Pedagogica.
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COMPETENCIA DO AUXILIAR DE LABORATORIO

E de competéncia do auxiliar de laboratério:

1. Organizar, preparar e controlar as atividades praticas que serdo realizadas no laboratério
ao longo de cada semestre;

2. Estar ciente dos planos de curso, horario e cronogramas dos professores que utilizaram
diretamente o laboratério;

3. Encaminhas ao coordenador apds levantamento mensal para efetivacdo de consertos e
compras necessarias ao pleno funcionamento do laboratorio de pratica;

4. Manter os laboratérios equipados, limpos e organizados;

5. Atualizar os inventarios semestralmente;

6. Preparar e acompanhar os trabalhos dos professores e monitores durante toda a duracao

das atividades no laboratorio.

Colaboradores responsaveis pela organizagdo e manutencao do laboratorio.

NOME FUNCAO HORARIO
Paula Fernanda da Silva | Estagiaria Segunda a sexta: 17:00
Teixeira as 22:00hs
Sabado: 08:00 as
13:00hs
Pamela Cristina Gomes | Estagiaria Segunda a sexta: 17:00
F. De Assis Machado as 22:00hs
Sabado: 08:00 as
13:00hs
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Inventario dos exemplares para Laboratdrio Quimica, Bioquimica e Analise de

Agua

Tabela 1: Equipamentos

LISTA DE EQUIPAMENTOS

NOMES

QUANTIDADE

Agitador Magnético

1

Autoclave

Balanca Analitica

Balanca Semi -Analitica

Banho Maria Digital

Bomba a Vacuo

Centrifuga

Capela

Dessecador(Médio)

Destilador

Espectrofotometro

Estufa

pHmetro

Geladeira

Incubadora de D.B.O

Estande de aco

Bancada de granito

NulRr(iRr(RIRIRIR(IRIRIRRINR(N[-

Banco de Madeira

1

=]

6

Estufa Bacterioldgica

Pias

Botijdo de gas

Bico de Bunsen

Turbidimetro

[ o W I S, T F==
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Tabela 2: Equipamentos e Materiais Permanentes e de Consumo

EXEMPLAR DESCRICAOQ QUANTIDADE
Abajur simples 4
Almofariz e 3
Pistilo 4
Lateral - Grande 2
Lateral- Pequena 4
Dupla 3
Com suporte pequena 4
Com suporte - grande 12
Giratoria 3
Sem Suporte 6
Garra
Pinca Madeira 8
Pequeno 5
Funil de Vidro Grande 4
Kitassato 500 ml 9
Lamina 6 caixas
Laminula 10 estojos
Lampada incandescente |150 W 6
Manta aquecedora 7
Pera 15
1ml 34
2ml 180
S5ml 35
10ml 44
20ml 51
25ml 48
Pipeta graduada
1ml 35
2ml 28
3ml 34
5ml 28
10ml 21
20ml 1
Pipeta volumétrica 25ml 17
Pisseta 15
Pequena 7
Placas de Petri Grande 74
10ml 12
Proveta 25ml 5
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50ml 9
100ml 7
250ml 5
1000ml 15
Aluminio 7,5 2 abertos
Filme 15m 1 aberto
Papel pH 1
25 ml 7
100ml 13
200ml 1
250 ml 9
500ml 2
Baldo Volumétrico 1000ml 1
500 ml 16
Baldo de fundo chato 1000 ml 4
Com rosca 9
Baldo de fundo redondo | Sem rosca 3
Bastao de vidro 86
25 ml 8
Bureta 50 ml 5
50 ml 18
100ml 13
250ml 7
600ml 3
Béquer 1000ml 4
12
Bico de bunsen Em funcionamento 1
Reto com boca esmerilhada
45° 4 + 3 juntas
Sem boca esmerilhada 7
Condensador Com bolas 7
50 ml 5
125 ml 23
Erlenmeyer 250 ml 17
Funil de Buchner Grandes 4
250 ml 8
500 ml 3
Funil de Decantacdo 1000 ml 3
Termémetro 15
Sem tampa - Grande 80
Sem tampa- Médio 64
Sem tampa- Pequeno 34
Tubo de Ensaio Com tampa- Pequeno 41
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Com tampa- Médio 404

Com tampa-Grande 100

1.0 2

0.100 2
Pipeta Automatica 0.01 2

Amarela 1 pacote
Ponteiras Azul 1 pacote

5.5 2 sacos

7.0 3 sacos
Papel filtro 11.0 2sacos
Papel tornassol 3 unidades
Algoddo em rama 1000g 1
Algodao Hidrofilo 500g 1

metal 1
Cabo de bisturi plastico 2
Pinca anatémica 8

grande 1
Vidro reldgio Pequeno 7

grande 5
Espatula Canaleta pequena 1
Anel de borracha 20
Suporte universal 10
Tela de Amianto 25
Tubo Conector 75° 24 /40 | Fémeas 8
Pérola de vidro 600g 1
Luva de Kevlar par 1
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Tabela 3: Reagentes

www.faculdadeara

REAGENTES

Acetato de Chumbo Neutro P.A

Acetato de So6dio P.A

Acido Ascérbico P.A

Acido Aminoacético P.A

Acido Benzbico P.A

Acido Dinitrosaticilico P.A

Acido L (+) Ascérbico P.A

Acido Salicilico P.A

Acido Tricloroacético P.A

Amido Soluvel P.A

Amonia

Anidrido Acético

Bicarbonato de Sédio P.A

Biftlato de Potassio P.A

Carbonato de Calcio

Carbonato de Sédio Anidro P.A

Carvao Aditivado p6

Caseina

Cloreto de Bario P.A

Cloreto de Calcio Purissimo Anidro

Cloreto de Potassio P.A

Cloreto de Sodio P.A

D-Frutose P.A

D-Frutose Purissima

D-Glicose Anidra (Dextrose)

Dricromato de Amonio P.A

Enxofre puro

Fenolftaleina

Formaldeido (37%)

Fosfato de Potassio Bibasico Anidro P.A

Fosfato de Potassio Monobasico USP

Graxa de Silicone

Hidréxido de Potassio P.A

Hidréxido de Sodio P.A

Iodeto de Potassio P.A

lodo P.A

L3 de vidro- fibra média

L-tirosina P.A

L- Treonina

L-Treptofato
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Maltose Monohidratada purissima
Mercurio
Naftaleno-P.S
Permanganato de Potassio P.A
Sacarose P.A
Solu¢do Tampao pH 4.0e 7.0
Sulfato Caprico
Sulfato de Amoénia P.A
Sulfato de So6dio Anidro P.A
Sulfato Ferroso
Tartarato de Sédio e Potassio
Tiossulfato de S6dio P.A
Telurito de Potassio Purex
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NORMAS ESPECIFICAS DO LABORATORIO DE QUIMICA, BIOQUIMICA E ANALISE DE AGUA

CAPITULO I - FINALIDADE E APLICAGAOQ
1. Abrangéncia - estas normas se aplicam aos seguintes laboratoérios:

- QUIMICA, BIOQUIMICA E ANALISE DE AGUA

2. Essa norma se aplica a todos os usuarios dos laboratorios (docentes, funcionarios, alunos de
graduacdo, monitores, estagiarios, bolsistas de inicia¢ao cientifica e pesquisadores) e também
aqueles que nao estejam ligados diretamente ao mesmo, mas que tenham acesso ou

permanéncia autorizada.

CAPITULO II - NORMAS DE SEGURANCA
3. Nao sera permitida a permanéncia do aluno no ambiente do laboratério:
3.1. Sem vestimentas adequadas (cal¢ado fechado, calca comprida etc.).
3.2.Sem o Equipamento de Protecdo Individual.
3.3.Sem autorizagdo prévia do responsavel pelo laboratério.
4. E obrigatério o uso dos Equipamentos de Protecio Individual nas areas sinalizadas.

5. E proibido o uso de objetos de adorno (anéis, colares, relégios etc.) quando estiver operando

maquinas com partes moveis.

6. Em casos de cabelos compridos, deve-se prendé-los para evitar qual quer tipo de acidente.

Nao usar lentes de contatos, joias, anéis, enfeites etc.

7. E obrigatdério o uso de jaleco ou bata nos trabalhos de laboratério e expressamente proibido

o uso de bermudas, chinelos e roupa de tecido sintético. Usar de preferéncia calcados de couro

ou similar.

8. Cuidado ao trabalhar com substancias inflamaveis. Mantenha-as longe do fogo.
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9. Colocar vestuadrio, livros e outros objetos de uso pessoal, ndo necessarios ao trabalho pratico,

em locais apropriados, nunca nas areas de trabalho.

10. E obrigatério o uso de avisos simples e objetivos para sinaliza¢io de condi¢io anormal (ex.:
obras no local, rejeitos esperando descarte, instalagdo de equipamentos, manutencao periddica

ou preventiva, equipamento em manutenc¢ao).

11. E obrigatério o uso de botas de seguranca com biqueira de aco no manuseio de objetos

pesados.

12. Nunca usar o ar comprimido para limpeza corporal ou para limpeza de maquinas (torno,

fresadora, furadeira etc.).

13. E vetada aos alunos a execuc¢do de servigos que ndo estejam diretamente ligados as

atividades académicas.

14. E vetada aos alunos a execucdo de servicos que resultem em riscos potenciais, sem o
acompanhamento do responsavel pelo laboratério ou professor responsavel que possam

orienta-los.

CAPITULO III - ORDEM E LIMPEZA

15. E obrigatéria a manutencio de areas de trabalho, passagens e dispositivos de seguranca,

livres e desimpedidas.

16. Nao depositar nenhum tipo de material no patio ou em areas comuns de circulagdo sem

autorizacao.
17. Manter o local de trabalho sempre limpo e organizado.

18. Recolher e depositar nas lixeiras todo tipo de lixo que porventura venha a produzir durante

arealizacdo de atividades no laboratério.

19. Respeitar a sinalizacdo interna de seguranca (faixas, cartazes, placas, demarcagdes de piso,

etc.).
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CAPITULO IV - SERVICOS DE SOLDA E MACARICO

20. Nao se aproximar da area de solda sem os EPIs adequados. Nao operar o equipamento sem

autorizagdo e acompanhamento.

21. Nao soldar perto de materiais inflamaveis ou combustiveis.

22.Nao é permitido, brincadeiras de qualquer tipo ou espécie, no ambiente dos laboratorios.
23. E obrigatério o uso do EPI adequado para cada trabalho.

24. Deve-se estar informado quanto a localizacdo dos extintores de incéndio, tipo e

procedimento de uso em caso de incéndio.

CAPITULO V - MAQUINAS, FERRAMENTAS E UTENSILIOS.

25. A utilizagdo de maquinas operatrizes s6 devera ser executada pelo técnico ou pessoas

treinadas para tal.

26. A execucao de servicos quer seja pelo técnico, professor ou pessoa autorizada, se dara
mediante o preenchimento de ordem de servico e autorizacao do responsavel pelo laboratério,

considerando que o executante esteja apto para a tarefa.

27. Usar somente ferramentas e equipamentos apropriados para cada servico, verificando

sempre se esta em boas condigoes.

28. Nao jogar as ferramentas no chdo nem atirar para outras pessoas, isso pode resultar em

quebra ou ferimentos.

29. Nao colocar as ferramentas nos bolsos de qualquer vestimenta. Estas devem ser a

condicionadas e transportadas em bolsas, maletas ou porta-ferramenta apropriadas.

30. Nao usar manga longa quando estiver trabalhando em maquinas com partes rotativas

expostas (furadeira, torno, etc.). Cabelos longos deverao estar devidamente presos.

31. Em caso de avaria ou quebra de maquinas ou ferramentas, devera ser providenciada a

reposicdo pelo responsavel pelo dano.
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32. 0 empréstimo de ferramentas devera ser registrado nas Coordenacdes de Engenharia,

ficando o solicitante responsavel pela sua reposicao em caso de perda ou avaria.

CAPITULO VI - USO DE EQUIPAMENTOS ELETRICOS
33.S6 operar equipamentos elétricos quando:
33.1. Fios, tomadas e “plugs” estiverem em perfeitas condigoes.
33.2. O fio terra estiver ligado.
33.3. Tiver certeza da voltagem compativel entre equipamentos e circuitos.
34. Nao instalar nem operar equipamentos elétricos sobre superficies umidas.

35. Verificar periodicamente a temperatura do conjunto plug-tomada. Caso esteja anormal,

desligar e comunique ao professor ou técnico responsavel.

36. Ndo usar equipamentos elétricos sem identificacdo de voltagem. Solicitar ao departamento

competente que faca a identificacao.

37.Nao confiar completamente no controle automatico de equipamentos elétricos. Inspeciona-

los quando em operagao.

38. Nao deixar equipamentos elétricos ligados no laboratério, fora do expediente normal, sem

avisar a supervisao de turno e anotag¢ao em livro de avisos ou dispositivo similar.

39. Remover frascos de inflamaveis do local onde serdo usados equipamentos elétricos ou fonte

de calor.

40. Enxugar qualquer liquido derramado no chdo antes de operar com equipamentos elétricos.

CAPITULO VII - MANIPULACAO DE CILINDROS DE GAS COMPRIMIDO

41. Nao instalar cilindros de gas comprimido dentro de laboratério sem autorizagdo prévia do

professor ou técnico responsavel pelo laboratério.
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42. Manter os cilindros instalados sempre presos por correntes e afastados do calor.

43. Ndo instalar cilindros de gas comprimido sem identificac¢do.

44. Ao movimentar cilindros de gas comprimido, cheios ou vazios, deve-se utilizar carrinho

apropriado e protecdo na valvula (capacete).
45. Nao usar cilindros de gas comprimido que apresentem vazamento.

46. Fazer testes de vazamento com solugao de sabao, toda vez que forem instaladas valvulas

redutoras em cilindros de gas comprimido.

47. Nunca usar 6leo lubrificante em valvulas redutoras dos cilindros de gas comprimido, pois

ha risco de incéndio e até explosao.
48. Nao abrir a valvula principal sem antes se certificar de que a valvula redutora esta fechada.

49. Abrir aos poucos, e nunca totalmente, a valvula principal do cilindro.

CAPITULO VIII - PROCEDIMENTOS GERAIS A SEREM ADOTADOS EM CASO DE OCORRENCIA
DE ACIDENTES COM VITIMAS

50. Em caso de respingo de produto quimico na regido dos olhos: lavar a regido afetada
abundantemente no lava-olho, por pelo menos 15 (quinze) minutos. Manter os olhos da vitima

abertos e encaminhar imediatamente ao médico.

51. Em caso de respingo em qualquer regido do corpo: retirar a roupa que recobre o local
atingido, lavar abundantemente com agua, na pia ou no chuveiro de emergéncia, dependendo
da area atingida, por pelo menos 15 (quinze) minutos e encaminhar ao médico, dependendo da

gravidade.

52. Em caso de queimaduras: cobrir a area afetada com vaselina estéril. Nao utilizar nenhum

outro tipo de produto, pois apesar de recomendado o picrato de butezin é carcinogénico.

53. Em caso de cortes: lavar o local com agua, abundantemente, cobrir o ferimento com gaze e

atadura de crepe e encaminhar a vitima imediatamente a emergéncia do hospital mais préoximo.
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54. Em caso de outros acidentes: recorrer a procedimentos de primeiros socorros e

encaminhar a vitima a emergéncia do hospital mais préximo ou chamar o resgate.

CONSIDERAGOES FINAIS

- Cabe a Diregdo Faculdade Araguaia os recursos humanos e materiais necessarios ao

funcionamento dos Laboratdérios para fins de Ensino, Pesquisa e Extensao.

- E permitido aos usuarios trazer material ou equipamento particular para auxiliar no
desenvolvimento das atividades (praticas ou expositivas, de ensino e pesquisa), realizadas nos

Laboratoérios, desde que se responsabilize pessoalmente pelos mesmos.

- A equipe de técnicos dos laboratorios, bem como a coordenacao, ndo sera responsavel por

objetos ou equipamentos pessoais deixados ou esquecidos em suas dependéncias.

- Os casos ndo previstos por este Regulamento deverdo ser analisados pelo Departamento

Académico e deferidos pelas Coordena¢des de Engenharia da Faculdade Araguaia.

- Este Regulamento entra em vigor na data de sua homologa¢ao em concordancia com os

professores responsaveis pelos laboratorios e Técnicos destes.
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COMPETENCIA DO AUXILIAR DE LABORATORIO

E de competéncia do auxiliar de laboratério:

1. Organizar, preparar e controlar as atividades praticas que serdo realizadas no laboratério
ao longo de cada semestre;

2. Estar ciente dos planos de curso, horario e cronogramas dos professores que utilizaram
diretamente o laboratério;

3. Encaminhas ao coordenador apos levantamento mensal para efetivacdo de consertos e
compras necessarias ao pleno funcionamento do laboratorio de pratica;

4. Manter os laboratérios equipados, limpos e organizados;

5. Atualizar os inventarios semestralmente;

6. Preparar e acompanhar os trabalhos dos professores e monitores durante toda a duracao

das atividades no laboratorio.

Colaboradores responsaveis pela organizagdo e manutencao do laboratorio.

NOME FUNCAO HORARIO

Daniel Lacerda Rocha Estagiario Segunda a sexta: 17:00
as 22:00hs

Sabado: 07:00 as
12:00hs

Nara lana Alves da Cruz | Estagiaria Segunda a sexta: 17:00
Chaves as 22:00hs

Sabado: 08:00 as
13:00hs
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Inventario dos exemplares do Laboratodrio de Solos

EXEMPLAR DESCRICAO QUANT.
Cilindros CBR Metalico 12
Bandeja Galvanizada com Alga 50x40x 6 cm 5
Bandeja Galvanizada com Alca 60x50x 6 cm 5
Régua 30cm Metalico 1
Régua 30cm Acrilico 1
Régua 30cm Plastico 1
Régua 50cm Metalico 1
Tubo de ensaio 50ml Vidro 9
Tubo de ensaio 100ml Vidro 12
Lona 5x3m Plastico 1
Funil de separacdo 2000 ml Vidro 1
Termometro -10°C a 200°C Vidro 2
Termometro -10°C a 150°C Vidro 1
Péra Plastico 2
Estante 3 andares Metalico 1
Bancos Metalico 43
Mesa Metalica 1
Proveta 250 ml Plastico 5
Proveta 500 ml Plastico 4
Proveta 1000 ml Plastico 3
Pipeta volumétrica 25 ml Vidro 5
Pipeta volumétrica 20 ml Vidro 10
Pipeta volumétrica 10 ml Vidro 3
Enlemeyer 500 ml Vidro 1
Funil Vidro 5
Baldo volumétrico 500 ml Vidro 6
Baldo volumétrico 1000 ml Vidro 2
Béquer 250 ml Vidro 7
Béquer 600 ml Vidro 6
Pisseta 500 ml Plastico 4
Frasco Chapman Vidro 4
Colorimetro Plastico/vidro 1
Paquimetro 150mm/6”0,05mm Metalico 1
Parafuso M88 Metalico 20
Balanca 1000g Plastico 2
Estufa Capacidade 300°C Metalica 1
Cilindro Metalico 32
Cilindro PVC 12
Anel de kopecky Metalico 17
Tampas de anel de kopecky Metalico 20
Recipiente 10x13cm Metalico 1
Recipiente 20x20cm Metalico 1

- I
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Recipiente 40x50cm Metalico 1
Recipiente 60x50cm Metalico 1
Recipiente 22x34cm Metalico 1
Vasilha 37x10cm Metalico 1
Par de Luva térmica Tecido 1
Par de luvas Borracha 2
Latas de aluminio 7,5x9,5cm Metalico 10
H2504 Liquido 1000ml
Hidroxido de sédio Liquido 1000ml
Soda caustica Cristalizada 1000mg
Alcool etilico Liquido 5,5L
Molde cilindrico grande com base e colarinho | Metdlico 12
Prato base perfurado com base ajustavel Metalico 12
Prato base perfurado Metalico 12
Disco espacador Metalico 23
Martelo -Metalico 1
-Madeira
Agitador de peneiras Metalico 1
Peneira 6,30mm malha %4” Metalico 1
Peneira 4,75mm malha 4 Metalico 1
Peneira 2,36 mm malha 8 Metalico 1
Peneira 1,18 mm malha 16 Metalico 1
Peneira 9,50 mm malha 3/8” Metalico 1
Peneira 12,50 mm malha %5” Metalico 1
Peneira 19,00 mm malha 34” Metalico 1
Peneira 25,00 mm malha 1” Metalico 1
Peneira 75um malha 200 Metalico 1
Peneira 63,00 mm malha 2.1/2” Metalico 1
Peneira 50,00 mm malha 2” Metalico 1
Peneira 37,50 mm malha 1.1/2” Metalico 1
Peneira 31,50 mm malha 1.1/4 Metalico 1
Peneira 75,00 mm malha 3” Metalico 1
Peneira 150 pum malha 100 Metalico 1
Peneira 300 pm malha 50 Metalico 1
Peneira 600 um malha 30 Metalico 1
Peneira suporte Metalico 1
Vidro de relégio Lapidado 150mm Vidro 20
Pinca tipo tesoura para cadinho 30cm Metalico 5
Copo de Becker de Vidro graduado em alto | Vidro 2
relevo - 600ml : 50ml
Placa de Petri 100x15mm Vidro 4
Soquete CBR 101b (4,536Kg) Metalico 1
Casagrande manual com cinzéis - Cinzel curvo | Metalico 1
para solos argilosos - cinzel reto para solos
arenosos
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www.faculdadearag
Kit Limite de Contracdo, conforme norma | Metdlico, Vidro e |1
NBR7183 Porcelana
Placa de Vidro esmerilhado 300 x 300 x 5mm_ | Vidro 1
Cilindro comparador Gabarito Metalico 1
Cubeta de Silicone Silicone 1
Permeametro de Carga Variavel 150mm Aco Zincado 1
Molde de Proctor 4” - Completo - com cilindro, | A¢o Zincado 1
colar e base
Extrator de Amostras para solo CBR Aco Zincado 1
Pisseta em polietileno graduada - 250ml Plastico 1
Espatula em ago inox com lamina flexivel 1
15x2cm com cabo de madeira
Capsula em aluminio com tampa 40x20mm Aluminio 10
Capsula em aluminio com tampa 60x40mm Aluminio 10
Densimetro para sedimentacao de solos Vidro 1
Dispersor de solos com copo de aco inox e | Metdlico 1
chicanas + Aparelho dispersor de solos D
Bancada com copo munido de chicanas e uma
hélice hexagonal
Permeametro de carga constante 6” 1
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NORMAS ESPECIFICAS DO LABORATORIO DE SOLOS

CAPITULO I - FINALIDADE E APLICACAO
1. Abrangéncia - estas normas se aplicam aos seguintes laboratorios:

— Laboratério de Solos

2. Essa norma se aplica a todos os usuarios dos laboratérios (docentes, funcionarios, alunos de
graduacdo, monitores, estagiarios, bolsistas de iniciagdo cientifica e pesquisadores) e também
aqueles que nao estejam ligados diretamente ao mesmo, mas que tenham acesso ou

permanéncia autorizada.

CAPITULO II - INSTRUCOES PRELIMINARES PARA UTILIZACAO

3.Nao use ou opere equipamentos sem antes ter sido autorizado ou orientado por seu professor

ou pelo técnico que estd acompanhando o seu trabalho.

4. Nunca cheire vidros abertos e/ou solu¢oes deixadas sobre as bancadas. Nao abra recipientes

de insumos ou reagentes de ensaios sem que tenha sido previamente orientado e autorizado.

5. Antes de iniciar qualquer tipo de ensaio é necessario ter plena compreensdo do que sera
medido, o alcance das medidas, suas limitacdes e o equipamento que sera utilizado. A leitura
das normas e procedimentos de ensaios é tarefa que deve preceder a realizagdo dos mesmos.
Durante a realizacdo do ensaio tenha sempre a seu alcance as normas e os procedimentos de

ensaio para consultar, se necessario.

6. Anotar tudo o que for pertinente ao ensaio: capacidade de leitura dos instrumentos,
equipamento utilizado, temperatura, tipo de material utilizado no ensaio, dimensdes. Cada tipo

de ensaio apresenta particularidades que ensejam atencao.

7.Procure ter uma previsao dos resultados do ensaio. Contudo, se aquilo que foi obtido se afasta
do previsto, ndo descarte seus resultados; procure avaliar a existéncia de algum fator novo que

possa vir a interferir nos resultados.

8. O exposto acima implica a necessidade imediata de calculo e analise do ensaio efetuado.

Ensaio realizado, ensaio calculado. Nao deixe para calcular os ensaios depois.
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9. Antes de descartar qualquer material usado em ensaios tenha a certeza de que vocé conhece

o processo de descarte ou disposicio do material, bem como o local e os procedimentos
apropriados. Caso desconheca os procedimentos consulte o material (normas e procedimentos)
a disposicdo ou consulte o professor ou o técnico presente no laboratério. Tal procedimento se

aplica mesmo para materiais considerados inertes (como solo, brita e agua).
10. O uso de Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) é compulsério quando for necessario.

11. Lembre-se que no Laboratdrio convivem mais pessoas com vocé. Por isso, limpe e guarde
tudo aquilo que utilizou e mantenha as instalacoes em ordem. Os técnicos podem e devem

auxilia-lo de acordo com as suas possibilidades, porém, nao sdo auxiliares de limpeza.

12. Aos técnicos, compete controlar a utilizacdo do laboratério, zelar pela manutencao dos
equipamentos e efetuar os servicos do Departamento. Isto, evidentemente, implica revisdes
periddicas (conservagdo, reparos e limpeza) em tudo aquilo que se referir ao laboratério,
incluindo prédio e instalacoes, quando pertinente. No entanto, os técnicos ndo irdo limpar e
nem guardar o que foi utilizado por outros. Some-se a isso, o fato de que os técnicos podem e

devem relatar qualquer atitude desrespeitosa por parte dos alunos.
CAPITULO III - ORDEM E LIMPEZA

13. E obrigatéria a manutencio de areas de trabalho, passagens e dispositivos de seguranca,

livres e desimpedidas.

14. Nao depositar nenhum tipo de material no patio ou em areas comuns de circulacdo sem

autorizagao.
15. Manter o local de trabalho sempre limpo e organizado.

16. Recolher e depositar nas lixeiras todo tipo de lixo que porventura venha a produzir durante

arealizacdo de atividades no laboratério.

17. Respeitar a sinalizacdo interna de seguranca (faixas, cartazes, placas, demarcagdes de piso,

etc.).
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CAPITULO IV - MAQUINAS, FERRAMENTAS E UTENSILIOS

18. A utilizagdo de maquinas operatrizes s6 devera ser executada pelo técnico ou pessoas

treinadas para tal.

19. A execucdo de servigos quer seja pelo técnico, professor ou pessoa autorizada, se dara
mediante o preenchimento de ordem de servico e autorizacao do responsavel pelo laboratoério,

considerando que o executante esteja apto para a tarefa.

20. Usar somente ferramentas e equipamentos apropriados para cada servico, verificando

sempre se esta em boas condic¢oes.

21. Nao jogar as ferramentas no chdo nem atirar para outras pessoas, isso pode resultar em

quebra ou ferimentos.

22. Nao colocar as ferramentas nos bolsos de qualquer vestimenta. Estas devem ser a

condicionadas e transportadas em bolsas, maletas ou portas-ferramenta apropriadas.

23. Nao usar manga longa quando estiver trabalhando em maquinas com partes rotativas

expostas (furadeira, torno, etc.). Cabelos longos deverao estar devidamente presos.

24. Em caso de avaria ou quebra de maquinas ou ferramentas, devera ser providenciada a

reposicdo pelo responsavel pelo dano.

25. O empréstimo de ferramentas devera ser registrado nas Coordenacdes de Engenharia,

ficando o solicitante responsavel pela sua reposicdao em caso de perda ou avaria.
CAPITULO V - USO DE EQUIPAMENTOS ELETRICOS
26. S0 operar equipamentos elétricos quando:
26.1. Fios, tomadas e “plugs” estiverem em perfeitas condic¢oes.
26.2. O fio terra estiver ligado.
26.3. Tiver certeza da voltagem compativel entre equipamentos e circuitos.
26. Nao instalar nem operar equipamentos elétricos sobre superficies Umidas.

27. Verificar periodicamente a temperatura do conjunto plug-tomada. Caso esteja anormal,

desligar e comunique ao professor ou técnico responsavel.
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28. Nao usar equipamentos elétricos sem identificagcao de voltagem. Solicitar ao departamento

competente que faca a identificacao.

29. Nao confiar completamente no controle automatico de equipamentos elétricos. Inspeciona-

los quando em operacao.

30. Nao deixar equipamentos elétricos ligados no laboratério, fora do expediente normal, sem

avisar a supervisao de turno e anota¢do em livro de avisos ou dispositivo similar.

31. Remover frascos de inflamaveis do local onde serdo usados equipamentos elétricos ou fonte

de calor.

32. Enxugar qualquer liquido derramado no chdo antes de operar com equipamentos elétricos.
CAPITULO VI - DAS PROIBICOES AOS USUARIOS

33. £ vedado aos usudrios dos Laboratérios:

33.1. - Alterar configuracdo e/ou calibracdo de equipamentos sem a prévia consulta ao

Servidor Técnico responsavel pelo laboratério;

33.2. Retirar equipamentos e material de consumo das dependéncias do laboratoério sem

a autorizacdo ao Servidor Técnico responsavel;

33.3. Utilizar ou remover equipamentos do local de utilizacdo, dentro do proéprio

laboratério sem prévia autorizacdo do Servidor Técnico responsavel;

331.4. Manusear de forma inadequada os equipamentos, sob o risco de penalidades,

desde que comprovada sua responsabilidade;
33.5 - Utilizar qualquer aparelho sem observar as instrugoes de uso;
33.6. Ligar equipamentos elétricos sem antes verificar a voltagem correta;

33.7. Consumir alimentos ou bebidas; bem como fumar ou guardar alimentos no

Laboratorio.

191.8 - Deixar, durante as atividades nos Laboratérios, qualquer tipo de objetos, bolsas

e similares em cima das bancadas;
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33.9 - Utilizar impropriamente solug¢des téxicas, corrosivas ou outros que causem risco

ao meio ou as pessoas que estejam nos Laboratdrios;

33.10 - Desenvolver qualquer técnica ou pratica de laboratoério sem a devida autorizacao

ou orientacao do professor ou do Técnico em Laboratdrio;

33.11 - Utilizar os equipamentos e materiais dos Laboratorios para fins pessoais ou para

realizar qualquer atividade incompativel com as atividades da disciplina ou da pesquisa;
33.12 - Danificar materiais ou equipamentos;
33.13 - Descumprir qualquer norma deste regulamento.

34. E proibida a permanéncia de alunos, estagiarios, monitores, bolsistas ou qualquer usuario
nas dependéncias dos Laboratdrios sem a presenca de qualquer dos membros da equipe de

técnicos ou do docente responsavel.

34.1 Alunos, estagiarios, monitores, bolsistas ou qualquer outro usuario podera ter o
acesso aos laboratorios permitido sem a presenca de docentes ou técnicos, desde que

oficializada em formularios proprios, com conhecimento do técnico responsavel.

35. As pessoas assim autorizadas deverdo ser informadas a respeito do regimento do
laboratério, usar os mesmos tipos de protecdo utilizados pelas pessoas que trabalham no

laboratorio e estarem cientes dos riscos existentes no local.

194. Nao sera permitida a permanéncias de pessoas nao autorizadas nas dependéncias do

Laboratorio.
CONSIDERACOES FINAIS

- Cabe a Direcdao Faculdade Araguaia os recursos humanos e materiais necessarios ao

funcionamento dos Laboratdrios para fins de Ensino, Pesquisa e Extensao.

- E permitido aos usuarios trazer material ou equipamento particular para auxiliar no
desenvolvimento das atividades (praticas ou expositivas, de ensino e pesquisa), realizadas nos

Laboratoérios, desde que se responsabilizem pessoalmente pelos mesmos.

- A equipe de técnicos dos laboratérios, bem como a coordenagdo, nao sera responsavel por

objetos ou equipamentos pessoais deixados ou esquecidos em suas dependéncias.
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- Os casos nao previstos por este Regulamento deverdo ser analisados pelo Departamento

Académico e deferidos pelas Coordenagdes de Engenharia da Faculdade Araguaia.

- Este Regulamento entra em vigor na data de sua homologac¢do em concordancia com os

professores responsaveis pelos laboratérios e Técnicos destes.
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COMPETENCIA DO AUXILIAR DE LABORATORIO

E de competéncia do auxiliar de laboratério:

1. Organizar, preparar e controlar as atividades praticas que serdo realizadas no laboratério
ao longo de cada semestre;

2. Estar ciente dos planos de curso, horario e cronogramas dos professores que utilizaram
diretamente o laboratério;

3. Encaminhas ao coordenador apds levantamento mensal para efetivacdo de consertos e
compras necessarias ao pleno funcionamento do laboratorio de pratica;

4. Manter os laboratérios equipados, limpos e organizados;

5. Atualizar os inventarios semestralmente;

6. Preparar e acompanhar os trabalhos dos professores e monitores durante toda a duracao

das atividades no laboratorio.

Colaboradores responsaveis pela organizagdo e manutencao do laboratorio.

NOME FUNCAO HORARIO

Daniel Lacerda Rocha Estagiario Segunda a sexta: 17:00
as 22:00hs

Sabado: 07:00 as
12:00hs

Nara lana Alves da Cruz | Estagiaria Segunda a sexta: 17:00
Chaves as 22:00hs

Sabado: 08:00 as
13:00hs
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I - Uso das Instalagoes

Entende-se que os Laboratérios da FARA sdo de propriedade publica. Assim, como
regra geral, o uso dos Laboratorios deve ser condizente com as normas estabelecidas para
o uso dos mesmos e respeitar os padrdes de segurancga estabelecidos, tal que os interesses

da coletividade local e da FARA prevalecam sobre os individuais.

O uso indevido das instalagdes (prédio e equipamentos) estara sujeito as

penalidades previstas no item III.
Constitui uso indevido:

e Praticar atividades que afetem ou coloquem em risco as instalagdes (ex. roubo,
incéndio, inundacdo, etc.), bem como atividades ou praticas que promovam o
desperdicio de recursos, de energia, de agua etc.;

« Facilitar o acesso aos Laboratdérios de pessoas estranhas a FARA e/ou pessoas nao
autorizadas (ex. empréstimo de chaves, copias de chaves, abertura de portas etc.);

« Exercer atividades que coloquem em risco a integridade fisica das instala¢des e/ou
equipamentos dos Laboratoérios (ex. comer, beber, fumar, etc.);

e Perturbar o ambiente com brincadeiras, algazarras e/ou qualquer outra atividade
alheia as atividades do Instituto;

e Desmontar quaisquer equipamentos ou acessorios do Laboratério, sob qualquer
pretexto, assim como remover equipamentos do local a eles destinados (mesmo
dentro do recinto);

e Usar qualquer equipamento de forma danosa ou agressiva ao mesmo;

e Exercer atividades ndo relacionadas com o uso especifico de cada Laboratorio;

e Usar as instalacdes da FARA para atividades eticamente impréprias, conforme
estabelecido no item II;

e Usar, abusiva e indevidamente, o material de consumo disponivel (ex. papel, toner,

tinta).
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II - Uso Etico dos Laboratérios e Equipamentos

Constitui uma falta, passivel de penalidade, conforme previsto no item III:

e Alterar a configuracao de qualquer  equipamento disponivel;
Instalar ou remover programas/software, a menos que autorizado e devidamente
assistido por um técnico do Laboratério;

e Praticar ou facilitar a pratica de pirataria de software/dados de qualquer espécie;

e Praticar, de maneira nao autorizada, ou facilitar a pratica de qualquer atividade
alheia aos interesses da Faculdade (ensino, pesquisa e extensdo de servigos a
comunidade);

« Divulgar coletivamente, pela rede, mensagens de interesse particular ou reduzido.
Mensagens com conteudo que pode ser considerado indecoroso, ofensivo ou
pretensamente humoristico devem ser evitadas;

o Facilitar a divulgacao das listas da FARA para fins comerciais e/ou para qualquer

outro fim exterior ao contetdo universitario;

III - Penalidades

Além do que é previsto pela legislagdo em vigor e pelo Regimento Geral da FARA,
o ndo cumprimento das normas acima estabelecidas acarretara penalidades estipuladas

e impostas pela Direcdo da FARA, conforme sua gravidade, podendo implicar em:

adverténcia oral e/ou escrita;

e suspensdo e/ou encerramento de conta do usuario;

e Proibicdo de acesso as instalacdes da FARA, temporaria ou definitiva;

e Responsabilidades civis ou pessoais cabiveis dentro da lei;

e Aplicacoes do Regimento Geral da FARA para as penalidades académicas previstas pela
Faculdade;

e Publicacdo na FARA das ocorréncias.
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IV - Disposicoes Gerais

Os casos nao cobertos detalhadamente por estas Normas deverao ser apreciados

pela Dire¢do da Faculdade Araguaia.

Anexo as Normas: REQUISITOS PARA UTILIZACAO DOS LABORATORIOS

Para que os usudrios utilizem os laboratorios sera preciso:

e apresentar, ao entrar no laboratodrio, sua carteirinha académica, com exce¢do nos
horarios de aulas praticas com o acompanhamento do professor;

¢ no caso de aluno, estar regularmente matriculado.

a) Carteirinha do usuario

A carteirinha é imprescindivel para que o usudrio utilize os equipamentos dos
laboratorios de informatica. A primeira via sera confeccionada e fornecida gratuitamente
ao usudrio pela secretaria académica da FARA. Em caso de perda da primeira via, a
expedicao de segunda via sera providenciada apdés o pagamento de taxa especifica. Os
usuarios que, por algum motivo, ndo dispuserem da carteirinha, deverdo solicita-la na
secretaria académica. Aos académicos, a carteirinha somente serd expedida caso estejam
com a matricula em situagao regular. Assim, aqueles que nao efetivaram a renovacao de

matricula ndo poderao utilizar os equipamentos dos laboratorios.

Validade da carteirinha

A carteirinha tera validade durante o periodo de vinculagao de alunos, professores

e pessoal técnico-administrativo na IES.
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B) NORMAS DE CONSERVACAO E PRESERVACAO

Para que os equipamentos dos laboratérios estejam sempre em boas condigdes de
uso e para que atendam satisfatoriamente as atividades de ensino e pesquisa, é necessario

que os usuarios colaborem com sua preservacao.
Assim, o usuario devera atender as recomendacdes:

¢ nado consumir alimentos e bebidas nos laboratoérios;
e atender as normas estabelecidas para a utilizacdo dos laboratorios;
e informar ao auxiliar qualquer anormalidade nos equipamentos que estiver fazendo
uso;
e seguir as recomendacdes de uso fornecidas pelos auxiliares.
Para a preservacdo dos equipamentos, é realizada a manutencdo corretiva

periodicamente, que inclui reparos feitos em oficina propria.

SISTEMA DE SEGURANCA

Os laboratérios estdo equipados com instrumentos que objetivam proporcionar

seguranga aos usuarios e aos equipamentos. Sao eles:

e Extintores de incéndio

Com p6 quimico seco e com agua.

e Lampadas de emergéncia

Acendem automaticamente caso haja interrupgao subita de energia elétrica.
DEVERES DOS USUARIOS
Sao deveres do usuario:

e respeitar e cumprir as normas de funcionamento;
e respeitar os funcionarios;

e manter a ordem no recinto;
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e zelar pela carteirinha de identificacdo e, em caso de dano ou perda, requerer a 22 via
na secretaria da instituicao mediante pagamento de uma taxa correspondente;
e zelar pelo patriménio dos laboratorios;

e cumprir e fazer cumprir as normas deste regulamento.

DIREITOS DOS USUARIOS

Sao direitos dos usudrios, desde que devidamente regulares:

e Utilizacdo dos equipamentos de hardware e software;

a) Receber auxilio dos Auxiliares de Informatica para pesquisar corretamente via
Internet;

b) Solicitar a alteracdo de senha;

c) Ser orientado de forma adequada pelos Auxiliares de Informatica quanto ao correto
manuseio dos equipamentos;

d) Utilizar os equipamentos durante os horarios de acesso livre;

e) Comunicar aos Auxiliares de Informatica problemas de ordem técnica ocorridos com

os equipamentos para a devida reparacgao.

PENALIDADES

O usuadrio que incorrer em descumprimento das normas deste regulamento estara

sujeito a:

a) Suspensdo tempordaria por 15 dias: Para faltas leves, a critério do Coordenador de

Informatica, de acordo com o prescrito neste regulamento.

b) Suspensdo por prazo indeterminado: Para faltas graves, a critério do Gerente de

Informatica, de acordo com o prescrito neste regulamento.

c) Indenizacgdo a IES: por danos causados aos equipamentos, mobilidrios ou utensilios.
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d) Aplicacdo das penalidades estabelecidas no Regimento da IES: em caso de

descumprimento do regulamento, danos materiais, ofensa ou desacato a professor ou

funciondrio, a critério do Diretor da IES.
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COMPETENCIA DOS FUNCIONARIOS DA FACULDADE ARAGUAIA

E de competéncia dos funcionarios contratados e designados para fins do controle das

salas de aula pela Faculdade Araguaia:

1. Organizar e preparar diariamente a sala de atendimento dos discentes para o acolhimento
dos professores, tutores e alunos da Instituicao;

2. Estar ciente dos horarios e cronogramas dos professores que utilizam a sala diariamente;

3. Encaminhar ao coordenador de curso ou diretoria administrativa apés levantamento
mensal para efetivacdo de consertos e compras necessarias ao pleno funcionamento da
sala dos professores;

4. Manter a sala limpa e organizada;
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FINALIDADE

As instalacGes sanitarias da Faculdade Araguaia destinam-se para os cuidados com a higiene
pessoal. Os sanitarios, banheiros e vestiarios da Faculdade Araguaia obedecem as Normas
ABNT quanto as quantidades minimas necessarias, localizacdo, dimensdes dos boxes,
posicionamento e caracteristicas das pecas, acessorios barras de apoio, comandos e

caracteristicas de pisos e desnivel para acessibilidade de Pessoas com Necessidades Especiais.

Por conter grande circulacdo de pessoas por dia, a Faculdade Araguaia possui banheiro familia,
com fraldario. Este é destinado para criangas de ate 12 anos, acompanhados dos pais ou

responsaveis, sejam eles homens ou mulheres.

HORARIO DE FUNCIONAMENTRO

Estas instalacdes estdo abertas em tempo integral do horéario de funcionamento da Instituigéo,

havendo ou ndo dia letivo.

REGRAS DE UTILIZACAO

a) Nao ha cobranca pelo uso de nenhuma instalacdo sanitaria;

b) Os itens presentes nas instalacdes sanitarias e fraldarios devem ser usados com zelo para que
ndo ocorram depreciagéo dos bens.

c) Comunicar a recepgdo ou as secretarias defeitos em acessorios e dispositivos das salas assim
que detectados para realizacéo de reparo.

d) Fechar saidas de agua apos sua utilizacdo, caso 0s registros ndo possuam torneiras de
pressao;

e) Nao jogar papel higiénico ou demais residuos sélidos no chdo ou dentro dos vasos sanitarios.
Usar os lixos para tal finalidade;

f) Apos o uso das instalagdes, dar descarga.
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COMPETENCIA DOS FUNCIONARIOS DA FACULDADE ARAGUAIA

E de competéncia dos funcionarios contratados e designados para fins do controle das

salas de atendimento ao discente pela Faculdade Araguaia:

1. Organizar e preparar diariamente a sala de atendimento dos discentes para o acolhimento
dos professores, tutores e alunos da Instituicao;

2. Estar ciente dos horarios e cronogramas dos professores que utilizam a sala diariamente;

3. Encaminhar ao coordenador de curso ou diretoria administrativa apés levantamento
mensal para efetivacdo de consertos e compras necessarias ao pleno funcionamento da
sala dos professores;

4. Manter a sala limpa e organizada;
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FINALIDADE

A sala de atendimento aos discentes da Faculdade Araguaia é destinada exclusivamente para o
atendimento dos alunos que necessitam de orientacGes para ensino e pesquisa na Instituicéo.
Pode ser usada ainda para orientac6es das disciplinas de Trabalho de Conclusdo de Curso e de
Estagio Supervisionado dos Cursos de Graduacdo e Pés-Graduacdo da Faculdade.

HORARIO DE FUNCIONAMENTRO

A sala de atendimento aos discentes € aberta por funcionario da Instituicdo e ficara aberta nos
seguintes dias e horarios:

o segunda a sexta feira: 07h15 as 22h30

. sdbados: 07h15 as 18h15

MATERIAIS DISPONIVEIS

Na sala de atendimento aos discentes ha:
a) Mesa com computador e monitor;

b) Mesa com cadeiras;

REGRAS DE UTILIZACAO

a) Os itens anteriores devem ser usados com zelo para que ndo ocorram depreciagdo dos
bens.

b) Comunicar a recepcdo ou as secretarias defeitos em acessorios e dispositivos das salas
assim que detectados para realizacéo de reparo.

c) Desligar os aparelhos e a iluminacéo da sala ao sair do local.
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COMPETENCIA DOS FUNCIONARIOS DA FACULDADE ARAGUAIA

E de competéncia dos funcionarios contratados e designados para fins do controle da sala

de professores pela Faculdade Araguaia:

1. Organizar e preparar diariamente a sala dos professores para o acolhimento dos
professores, tutores e funciondrios da Instituicao;

2. Estar ciente dos horarios e cronogramas dos professores que utilizam a sala diariamente;

3. Encaminhar ao coordenador de curso ou diretoria administrativa apés levantamento
mensal para efetivacdo de consertos e compras necessarias ao pleno funcionamento da
sala dos professores;

4. Manter a sala limpas e organizadas;
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FINALIDADE

A sala dos professores da Faculdade Araguaia é destinada exclusivamente para o descanso e
bem-estar dos docentes, tutores e funcionrios da Instituicdo, sendo entdo proibida a entrada e
permanéncia dos discentes. Caso necessario, 0 docente encaminhara seu(sua) aluno(a) ao
espaco para atendimento aos discentes.

HORARIO DE FUNCIONAMENTRO

A sala dos professores € aberta por funcionario da Instituicdo e ficara aberta nos seguintes dias
e horarios:

o segunda a sexta feira: 07h15 as 22h30

. sdbados: 07h15 as 18h15

MATERIAIS DISPONIVEIS

Na sala dos professores ha:
a) Filtro de &gua;
b) Cafeteira;
c) Mesa com computador e monitor;
d) Sofg;
e) Mesa com cadeiras;
f) Micro-ondas;
g) Armarios;
h) “Aparelho de Televisao;
i) Geladeira;
j) Ar condicionado;
k) Armaérios para guarda de objetos;
I) Banheiro feminino, com acessibilidade para PNE;

m) Banheiro masculino, com acessibilidade para PNE.
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REGRAS DE UTILIZAGCAO

a) Os itens anteriores devem ser usados por funcionarios e professores com zelo para que
n&o ocorram depreciacdo dos bens.

b) Comunicar a recepcdo ou as secretarias defeitos em acessorios e dispositivos das salas
assim que detectados para realizagdo de reparo.

c) Desligar aparelhos de ar condicionado, televisores, projetores e iluminacio da sala ao
sair do local.

d) A temperatura de ambientacdo da sala dos professores, quando os aparelhos de ar

condicionado estiverem ligados, sera de 23°C.
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COMPETENCIA DOS FUNCIONARIOS DA FACULDADE ARAGUAIA

E de competéncia dos funcionarios contratados e designados para fins do controle das

salas de aula pela Faculdade Araguaia:

1. Organizar e preparar diariamente as salas de aula para o acolhimento dos professores e
alunos da Instituicao;

2. Estar ciente dos planos de curso, horario e cronogramas dos professores que utilizam as
salas de aula diariamente;

3. Encaminhar ao coordenador de curso ou diretoria administrativa apés levantamento
mensal para efetivacdo de consertos e compras necessarias ao pleno funcionamento das
salas de aula;

4. Manter as salas de aula limpas e organizadas;
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CAPITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 - As salas de aula dos cursos da Faculdade Araguaia sao vinculadas a
Diretoria Administrativo-Pedagégica da instituicdao, na Av. T-10, N2 1047, Setor Bueno,

Goiania-GO, CEP: 74230-240.
Art. 22 - Os objetivos do trabalho de Gestdo de Salas de Aula sao:

L. Prestar apoio pratico ao ensino de graduagao e p6s-graduagao;

II.  Assegurar a utilizagdo das atividades praticas e recursos afins no processo
de ensino-aprendizagem;

I[II. Assegurar o uso adequado das salas de aula e recursos pelo corpo discente,
corpo docente e corpo técnico-cientifico;

IV.  Monitorar a utilizacdo dos recursos em suas atividades;

V. Apoiar atividades de poés-graduacao e comunidade cientifica que

necessitam da utilizacdo do espaco.

CAPITULO II - DAS ATIVIDADES E USOS

Entende-se que as Salas de Aula da FARA sdo de propriedade publica. Assim,
como regra geral, o uso das Salas de Aula deve ser condizente com as normas
estabelecidas para o uso dos mesmos e respeitar os padroes de seguranca estabelecidos,

tal que os interesses da coletividade local e da FARA prevalecam sobre os individuais.

Art. 32 - O uso indevido das instalagoes (prédio e equipamentos) estara sujeito as

penalidades previstas no Capitulo V. Constitui uso indevido:

[. Praticar atividades que afetem ou coloquem em risco as instalagdes (ex. roubo,
incéndio, inundacdo, etc.), bem como atividades ou praticas que promovam o
desperdicio de recursos, de energia, de agua etc.;

[I. Utilizar smartphones para realizacdo ou recebimento de chamadas, bem como
trocas de mensagens e afins, ou de registros fotograficos ou videos, sem
autorizacdo prévia do professor responsavel pela aula;
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[1I. Exercer atividades que coloquem em risco a integridade fisica das instalacdes e/ou

equipamentos que porventura estejam instalados em sala de aula (ex. comer,
beber, fumar, etc.);

[V. Perturbar o ambiente com brincadeiras, algazarras e/ou qualquer outra atividade
alheia as atividades do Instituto;

V. Desmontar quaisquer equipamentos ou acessérios da Sala de Aula, sob qualquer
pretexto, assim como remover equipamentos do local a eles destinados (mesmo
dentro do recinto);

VI. Usar qualquer equipamento de forma danosa ou agressiva ao mesmo;

VII.Exercer atividades ndo relacionadas com o uso especifico da Sala de Aula;

VIIIL Usar as instalagdes da FARA para atividades eticamente improprias, conforme
estabelecido no item II;
IX. Usar, abusiva e indevidamente, o material de consumo disponivel (ex. papel, toner,

tinta).

Art. 42 - As salas de aula e demais recursos, deverdo ser utilizados
prioritariamente para aulas e estudos referentes ao ensino de graduagdo e pés-graduagao

da Faculdade Araguaia.

§19 - Outras atividades que ndo as supram descritas podem ser planejadas,
mediante Planos de Trabalho ou Projetos sendo previamente comunicadas aos

responsaveis.

Art. 52 - Nao é permitido o uso do espaco das salas de aula bem como de seus
equipamentos, em qualquer dia ou horario sem prévia autoriza¢cdo da coordenacao do

curso ou dire¢do da Faculdade Araguaia.

Art. 62 - Qualquer problema relacionado ao uso indevido das salas de aula devera

ser reportado a equipe de trabalho ou ao coordenador do curso.

Art. 72 - Os funciondrios do Conjunto de Salas de aulas serdo responsaveis em

verificar, acompanhar e orientar a limpeza das salas e demais dependéncias do prédio.
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CAPITULO III - DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 82 - Os horarios de funcionamento das Salas de Aula dependerdo das

necessidades da Matriz Curricular vigente e da disponibilidade dos professores.

Paragrafo Unico - As salas de aula estario abertas para atividades académicas
no horario das 07h30 as 12h30 e das 16h30 as 22h30 horas. Para o funcionamento do
horario estabelecido, havera funcionarios para atender as necessidades entre 07h00 as

13h00 e das 14h00 as 22h30 horas.

Art. 92 - Os alunos que necessitarem de utilizar as Salas de Aula para eventuais
estudos deverdo fazé-lo no horario das 16:30 as 18:30 horas com aviso prévio aos

auxiliares de coordenacao.

Art. 102 - 3 Os funciondrios, cada um no seu horario, farao a abertura das salas e
verificacdo diaria, que compreende: Organizagao das carteiras, iluminagao, giz, limpeza
dos quadros, janelas e outros equipamentos que fizerem parte da sala. Esta verificacao

deveri ser feita as 07h30 e as 18h00 horas.

Art. 112 - Apés a abertura das salas, fardo a verificacdo da planilha de utilizacao
de salas e necessidades de equipamentos para as aulas. Ap6s a verificagdo, fardo a
instalagdo dos equipamentos para as aulas em suas respectivas salas, conforme

agendamento.

Art. 122 - As salas de aula possuem climatizadores de ar, que sado ligados pelos
funcionarios da Faculdade Araguaia, no periodo matutino, as 07h50 e no periodo noturno
as 18h00. Ocorre o desligamento dos aparelhos logo ap6s o término da ultima aula

realizada no turno.

CAPITULO IV - DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES

Art. 132 - E competéncia da Diretoria Administrativa e Pedagégica:

UNIDADE BUENO: UNIDADE CENTRO: UNIDADE PASSEIO DAS AGUAS:

Av. T-10, n° 1047 Rua 18, n° 81 - Goidnia-GO Av. Perimetral Norte, n® 8303

Setor Bueno Rua. 18, n°® 81 Shopping Passeio das Aguas
Goiania - GO



Faculdade,

;Araguala o

L. Promover reunides com o Coordenador, visando a andalise do

funcionamento e a obtengao de sugestdes para a dinamicidade do trabalho;
II.  Buscar recursos para o pleno funcionamento para as Salas de Aula;
[II. Providenciar a manutenc¢ao de material permanente e servigos para o pleno

funcionamento das Salas de Aula.

Art. 142 - E competéncia da Coordenacio dos Cursos:

L. Organizar e controlar os horarios de utilizacdo das Salas de Aula;

II. Aprovar o plano de curso e cronograma dos professores que utilizam as
Salas de Aula;

III. Solicitar autorizagdo a Diretoria Administrativo-Pedagogica, para

efetivacdo de consertos e compras necessarias ao pleno funcionamento as Salas de Aula.

Art. 152 - E competéncia do professor da disciplina:

L. Planejar e organizar as atividades pedagdgicas que serdo realizadas nas
Salas de Aula ao longo de cada semestre;

II. Encaminhar os planos de cursos, horarios e cronograma de atividades do
semestre ao Coordenador do curso;

[II. Informar a Coordenacao do curso as dificuldade e prioridades para o

atendimento com qualidade das atividades planejadas.

Art. 162 - E competéncia do aluno:

L. Participar das atividades que serdo realizadas em Salas de Aula ao longo de
cada semestre de acordo com os horarios estabelecidos previamente;

II. Estar ciente das normas, planos de cursos, horarios e cronogramas dos
professores;

[II. Preservar e zelar pela manutencao dos equipamentos e materiais presentes
nas Salas de Aula, evitando danos e usos indevidos dos mesmos.

Paragrafo Unico: Fica estabelecido junto aos alunos que para cada equipamento

danificado ou materiais utilizados de maneira indevida, a reposi¢do sera feita pelo aluno.
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CAPITULO V - DAS PENALIDADES

Art. 172 - O ndo cumprimento das normas acima estabelecidas acarretara
penalidades estipuladas e impostas pela legislagdo em vigor e pelo Regimento Geral da

FARA, conforme sua gravidade, podendo implicar em:

[. adverténcia oral e/ou escrita;

II. suspensao e/ou encerramento de conta do usuario;

[1I. Proibicao de acesso as instalagcdes da FARA, temporaria ou definitiva;

IV. Responsabilidades civis ou pessoais cabiveis dentro da lei;

V. Aplicagoes do Regimento Geral da FARA para as penalidades académicas previstas
pela Faculdade;

VI. Publicagao na FARA das ocorréncias.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 182 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Administrativo-

Pedagégica, através dos encaminhamentos realizados pela Coordenagdo do curso.

Art. 192 - As consideracdes devem e s6 serdo aceitas por escrito para qualquer

procedimento e deliberacdes.

Art. 202 - Esta normatizacdo s0 entrard em vigor apos sua verificagdo e aprovacao

pela Diretoria Administrativa/Pedagogica.
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